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YANGIN SISTEMi YONETIMI

EVET HAYIR

ACIKLAMALAR

01

Yangin dnleme ve sondiirme i¢ diizenlemesi ve talimati

Binalarin Yangindan Korunmas: Hakkinda Y6netmeligin 136.
maddesi ile Yangm Onleme ve Séndiirme Y nergesinin 94 {incii
maddesi esas alinarak, “Yangin Onleme ve Sondiirme g
Diizenlemesi” hazirlanmas, I¢ diizenleme ekinde; yanginla
miicadele/sondiirme, kurtarma, koruma/arama ve tahliye ile
ilkyardim acil durum ekiplerinde gérevli ¢alisanlarin sorumluluk
alanlar1 ve iletisim bilgilerinin bulunmasi.

02

Yangin vukuunda hareket tarzi tablosu

Yangn vukuunda hareket tarzi tablosu, 6grenci ve ¢alisanlarm
gorebilecegi yerlere gergeve iginde olacak sekilde duvara asilir.

03

Yangin algilama, uyari sistemi

Yangin algilama ve uyari sisteminin, el ile otomatik olarak veya
bir sondiirme sisteminden aldig1 uyarilardan biri veya birkagt ile
devreye girmesi gerekir.

04

Yangin séndiirme cihazlarinin bakimi ve kullanimi

Yangin sonduriicu cihazlarin dolumlart; dolum tarihleri itibart ile
4’tincii yilin sonunda (5 yilda bir) yetkili firma tarafindan

yapilir. Taginabilir sondiirme tiiplerinin montaji, sondiirticiiniin
duvara baglant: asma halkas1 duvardan kolaylikla almabilecek ve
zeminden asma halkasima olan uzaklhig yaklasik 90 cm’yi
asmayacak sekilde yapilir.

05

Yangin dolaplarinin bakim ve kullanimi

Yangin dolaplari igindeki hortumlarda, saglamlik ve su kagagi
kontrolii yapihir.Hortum ucundaki su tazyik ayar vanasin,
kontrolii yapilir, makaranin agihip agilmadigi, vananin su tesisatin
kesip kesmedigi kontrol edilir.Yangin dolap kapagmmn, kolay|
agilabilirligi kontrol edilir.Yangin dolabindaki kelepgelerin sikiligi|
kontrol edilir.

06

Yanginda 6ncelikli kurtarma etiketleri

Yanginda, oncelikli kurtarma MEB logolu etiketler; ilk olarak
kirmuzy, ikinci olarak mavi ve tigiincii olarak yesil renkli olanlar
kullanilir.

07

Yangin tahliye kapilarinin standartlara uygunlugu

Yangmn ¢ikis kapilari asla kilitli olmamaldir.

YANGIN TEHLIKESiI YONETIMi

01

Elektrik ana panosunun yer izolasyonu

Elektrik ana panosunun yer izolasyonu, yaltkan hali ile
saglanmalidir.

02

Elektrik plani veya kolon semasi

Elektrik plani veya kolon semasinin ana panoya yakin bir yerde
camh dolap icerisinde muhafaza edilmesi gerekir.

03

Elektirk ana dagitim odasi

Elektrik ana dagitim odasmin igerisinde, havalandirma sistemi
bulunmalidir.Elektrik panolarmin sigortalari,
numaralandiriimahdir.Elektrik panolarinda, kagak akim rélesi
bulunmali ve ¢alisir durumda oldugu ayda bir kontrol edilmelidir.

04

Tali elektirik panosunun bakim ve kullanimi

Elektrik ana dagitim odasmin igerisinde, havalandirma sistemi
bulunmalidir.Elektrik panolarmin sigortalari,
numaralandiriimahdir.Elektrik panolarinda, kagak akim rélesi
bulunmali ve ¢alisir durumda oldugu ayda bir kontrol edilmelidir.

05

Elektrik i¢ tesisat yonetmeligi ve tesisatlarin uygunlugu

Elektrik tesisatindaki; uygulama, yenileme, bakim ve tamirleri
sertifikali firmalara yaptiriimalidir.Prizlerde koruma aparat:
bulunmalidir. Islak zemin ve nemli alanlarda agikta yalitrhmans
elektrik tesisati, kablo, priz, anahtar vb. bulunmamalidir.

06

Catilara elektrik tesisati gekilmesinin 6nlenmesi

Binalarin Yangindan korunmasi Hakkinda Y&netmeligin 4.3.4.
Catilar baghginda; “Catilara elektrik baglantisi ¢ekilemez. Isitma,
sogutma, haberlesme ve iletisim arac1 verici cihazlarm
yerlestirilmesi zorunlu oldugu hallerde catiya elektrikli cihazlar
yerlestirilmesi gerekirse yangmna karsi ilave tedbirler almarak
yetkili kisiler eliyle elektrik tesisati ¢ekilebilir” denilmektedir.

iS SAGLIGI VE GUVENLIiGIi HIZMETLERI YONETIiMIi

01

isveren vekillerinin tespiti ve isveren onayi

Okul miidiir yardimcilarindan bir kisi, “isveren adina hareket
etme” ve “isin, igyerinin ve igletmenin yonetiminde gérev almak™
sartlarini tasimasi ve isveren vekili olarak gorevlendirilmesi
gerekir.

02

is Guivenligi Uzmanlarinin gérevlendirilmesi

MUAF

03

isyeri Hekimlerinin gérevlendirilmesimesi

MUAF

04

Yillik galisma plani

Yillik gahisma plany, isveren/isveren vekili tarafindan kontrolii
yapildiktan sonra onaylanmali ve isyerinde bulunan is
giivenlifi dosvasinda muhafaza edilmelidir.

05

is Saglig ve Giivenligi Kurulu

50°den fazla ¢alisanin bulundugu okul/ kurumlarda, ISG kurullar:
bulunmasi zorunludur.

06

is Saglig ve Giivenligi basili evrak ve dékiimantasyon

Okullarda, 6331 Sayili Yasa ve Yonetmelikleri
geregi; is saglig ve giivenligi ile ilgili basili evrak ve
dokiimantasyon bulunmalidir.

07

Calisan temsilcisi

Caligan temsilcisi sayilari, 2-50 arasinda ¢alisani bulunan
igyerlerinde 1 (bir) kisi, 51-100 arasinda ¢aligani bulunan
isyerlerinde 2 (iki) kisi, 101-500 arasinda galisan1 bulunan
igyerlerinde 3 (li¢) kisi, 501-1000 arasinda ¢aligani bulunan
isverlerinde 4 (dort) kisi olacak sekilde secilir.

08

is Saghgl ve Givenligi Kitiriiniin yayginlastiriimasi

Okul gazetelerinde is giivenligi haberleri yayimlanarak, proje,
etkinlik vb. caligmalar yapilarak veya okul panolarina afis, brosiir,
haber yazis1 ve siir asilarak 6grenci ve 6gretmenlerde farkindahk
olusturulmalidir.




09

is Guvenligi Uzmanlari ile Degerlendirme Toplantisi

MUAF

10

Yillik Degerlendirme Raporu

11

is Saglig ve Guivenligi ic yonerge taslaginin hazirlanmasi

ISG Kurulu, igyerinin niteligine uygun bir is saghgi ve giivenligi
i¢ yonerge taslagi hazirlamalidir.

RiSK YONETIMI

01

Risk Degerlendirme Ekipleri

Risk degerlendirme ekibi; is Saghgi ve Giivenligi Risk
Degerlendirme Y6netmeliginin 6. Maddesinde belirtildigi gibi
isveren tarafindan olusturulur.

02

Tehlikelerin tanimlanmasi

Tehlikeler tanimlanirken; galisma ortamu, ¢alisanlar ve isyerine
iliskin ilgisine gore asgari olarak, iyeri bina ve eklentileri,
isyerinde yiiriitiilen faaliyetler, is ekipmanlari, kullamlan
maddeler, i kazasi ve meslek hastalig1 kayitlari, ramak kala olay
kayitlar, ortam ve kisisel maruziyet diizeyi 6l¢iim sonuglar1 ve
acil durum olanlar dikkate aliir.

03

Dokiimantasyonun yapilmasi ve Risk Degerlendirme Ekibi tarafindan
onaylanmasi

Risk degerlendirme veri girisini tamamlayan okullar, risk
degerlendirmesini gergeklestiren kisiler tarafindan dokiimanmnin
sayfalar1 paraflanarak, son sayfas1 imzalanir ve isyerinde
saklanir.Veri girislerinin hukuki baglayicihigi oldugundan, veri
alanlar1 dikkatlice doldurulmali ve okuldaki risklerin tamami goz
6niinde bulundurulmalidir. Risk degerlendirme tablosunda;
diizeltme ihtiyac1 oldugunda, diizeltilmesi istenen bolim ile ilgili
ilge ISG biirosuna, yazili olarak diizeltme bildiriminin yapilmas
gerekmektedir.

04

Risk Degerlendirme Raporunda belirlenen eksikliklerin giderilmesi

Risklerin kontroliinde gereklt adimlar atilip uygulanmasindan ve
belirlenen risk i¢in kontrol tedbirlerinin hayata gegirilmesinden
sonra yeniden risk seviyesi tespiti yapilir. Yeni seviye, kabul
edilebilir risk seviyesinin iizerinde ise bu maddedeki adimlar
tekrarlanir.

05

Risk Degerlendirme Raporunun revizyonu

Risk degerlendirme raporu, tehlike smifina gére ¢ok tehlikeli,
tehlikeli ve az tehlikeli isyerlerinde sirasiyla en geg iki, dort ve altt
yilda bir yenilenir. Isyerinin tasimmas, is kazas1 ya da meslek
hastalig1 ortaya ¢ikmasi, ¢alisma ortan Slgiimii ve saghk gozetim
sonuglarma gore gerekli goriilmesi halinde risk analizleri revize
edilir.

06

Calisanlarin bilgilendirilmesi

Isyerinde ¢alisanlar, alisan temsilcileri ve baska isyerlerinden
¢alismak iizere gelen ve bunlarmn i leri; isyerinde
karsilagilabilecek saglik ve giivenlik riskleri ile diizeltici ve
Snleyici tedbirler hakkinda bilgilendirilir.

07

Calisma ortami gozetimi

Isyerindeki tehlikelerin belirlenmesi, risk analizinin ve risk
degerlendirmesinin yapilmasi, tehlikelerin minimum diizeye
indirilmesi, is ekipmanlarinin periyodik kontrolleri, aydinlik, nem
gibi ortam 6lgtimleri, ¢alisanlarin egitimi, Termal konfor kosullart
vb. ¢alismalarin yaptiriimasi zorunludur.

08

Yapi islerinde is Sagligi ve Giivenligi Galismalarinin Planlanmasi

Okul/Kurumlarda insaat isleri yapilirken, tadilat, yenileme, tamir

isleri, sokiim isleri, yikim isleri, restorasyon isleri, bakim, boyama
ve temizleme isleri yapilirken *Yap1 Alanlarinda Asgari Saglik ve
Giivenlik Sartlarina uyulmasi zorunludur.

09

isyeri Bina Ve Eklentilerinde Alinacak Saglik Ve Giivenlik Onlemleri

Okullarin bina ve eklentilerinde bina saglamhg, elektrik tesisati,
acil ¢ikis kapilari ve yollari, yanginla miicadele, kapal isyerlerinin
havalandirilmasi, ortam sicaklig, aydinlatma, isyeri taban,
duvarlari, tavani ve gatis1, pencere, kapi ve girisler, ulagim yerleri,
tehlikeli alanlar gibi yerlerin asgari saglik ve giivenlik kosullari ile
ilgili Risk degerlendirmesi yapilirken, tehlikelerin belirlenmesinde
bu yonetmelikte belirtilen asgari kosullar dikkate alinmahdir.

ACIL DURUM YONETIMI

01

Acil durumlar ve onleyici sinirlayici tedbirler

Acil durumlar simflandirlarak; yangm, patlama, dogal afet, sel,
deprem, sabotaj, gida zehirlenmeleri, tehlikeli kimyasal madde
yayilimz ve tahliye, ilkyardim gerektiren olay ve kazalar igin
onleyici ve smirlandiricr tedbirler belirlenmelidir.Okullarda
kullanilan makinalarmn, acil durdurma butonlarinin bulunmasi
smirlayici olarak alinmasi gereken tedbirdir.

02

Acil durum mudahale ve tahliye yontemleri

Yangn, patlama, dogal afet, sel, deprem, sabotaj, gida
zehirlenmeleri, ilkyardim gerektiren olay ve kazalar ile tehlikeli
kimyasal madde yayilimi igin acil durum miidahale yontemleri
belirlenir ve vazili hale getirilir.

03

Acil Durum Ekipleri

Acil durumlara miidahale ve miicadele igin yanginla miicadele,
arama kurtarma ve tahliye, ilkyardim ekipleri olmak tizere 3 (iig)
ekip gorevlendirmelidir.

04

Acil Durum Plani dokumantasyonu

Acil durum planinin sayfalari numaralandirilarak; hazirlayan
kisiler tarafindan her sayfas1 paraflanip, son sayfas1 imzalanr ve
s6z konusu plan, acil durumla miicadele edecek ekiplerin kolayca
ulasabilecegi sekilde isyerinde saklanir. Acil durum plant
kapsaminda hazirlanan kroki, bina iginde kolayca goriilebilecek
yerlerde astli olarak bulundurulur.(Mebbis iSG Modiiliinden
Rapor alinir.)

05

Acil durum Tatbikatlar

Acil durumlara hazirlik amaciyla, belirlenen acil durumlar igin
vilda en az bir defa tatbikat yapmalidur.

06

Acil Durum Planinin yenilenmesi

Acil durum planlari; tehlike siifina gore gok tehlikeli, tehlikeli ve
az tehlikeli igyerlerinde sirastyla en geg iki, dort ve alt1 yilda bir
venilenir.

07

Acil Cikis Yollar

Kagis yolarinda herhangi bir engel, esya depolama baska bir kapt
ya da oda vb. olmamah, yangin giivenlik holii var ise burada
depolama yapilmamali herhangi bir engel ya da ekipman
bulundurulmamaldir.

08

Acil toplanma bélgeleri

Acil toplanma bélgeleri, tahliye olunan kisilerin gorebilecegi
sekilde bir levha ile isaretlenmeli ve kisilerin tiimiiniin tahliye
olmasindan sonra izdihama mahal vermeyecek bityiikliikte ve
genislikte olmalidir.

09

Acil yonlendirme isaretleri

Acil durum planinda giivenli yer, isyerinden giivenli yere gidisi
gosteren krokiyle desteklenmelidir.

BIYOLOJIK VE KIMYASAL TEHLIKELERIN YONETIMi




01

Kimyasal/Biyolojik risklere maruz kalanlarin belirlenmesi

Gida tiretimi yapilan isyerlerinde galisanlar; biyolojik risklere
maruz kalirlar. Maruz kalinan kisi sayist belirlenir ve risk
degerlendirmesinde biyolojik risklere karsi alinacak nlemlere yer
verilir. Hijyen ve temizlige dikkat edilmeli, kisisel koruyucu
donanim kullanimi ve ¢alisanlarin egitimi saglanmahdir. Okulda,
kimyasal maddelere maruz kalabilecek gahisanlar belirlenmelidir.

02

Tuvalet ve duslarda genel hijyen sartlar

Okullar ve pansiyonlarda; tuvaletlere giinliik temizlik kontrol

¢izelgeleri asilmali, temizlik personeli tarafindan kayitlart

tutulmah ve sorumlu miidiir yardimeisi tarafindan gizelgeler

onaylanmalidir.Duslarin temizlik ve hijyeni giinliik yapilmali,

temizlendikten sonra mutlaka kurulanmali ve havalandiriimasi
aglanmahdir.

03

Kimyasal/Biyolojik risklere maruz kalanlarin kisisel koruyucu
donanimlari

Temizlik islerine bakan personelin, temizlik sirasinda is 6nliigi,
¢izme, eldiven, maske kullanmasi saglanmalidir.

04

Fiziki alanlarin temizligi ve hijyenik kosullari (Yatakhanelerin genel
temizligi ve hijyeni)

Yatakhanelerin, giinliik temizligi saglanmalidir. Yatakhaneye
giden koridorlarin baslarinda, ayakkabi ve terlik dolaplarmmn
olmas1 saglanmalidir.

05

Havalandirma sartlan

Yatakhaneler 6grenci basina en az 6 m? alana sahip, en az 3 en
fazla 4 6grenci kapasiteli olmaldir. Yatakhanede kisi bagina
diigen hava hacmi en az 12 m3 olmalidir. Yatakhanelerin giinliik
havalandiriimasi saglanmalidir.

06

Kimyasal maddelerin temini, siniflandirilmasi, depolanmasi ve
kullanimi

Uretici firma tarafindan hazirlanmis etiket bilgilerini ve “giivenlik
bilgi formu” mutlaka iiriin ile birlikte teslim alinmali, “Malzeme
giivenlik bilgi formlarr” dosya igesinde muhafaza edilir. Korozif,
az zehirli ve tahris edici 6zellikte etiketlenmis madde ve {irtinlerin
depolanmasinda, insan ve gevre sagligi agisindan gerekli yerlerde
uyart levhalar1 bulundurulur. Okul midiirii ve konu ile ilgili
personel digindaki kisilerin bu maddelerle erisimini dnlemek igin
gerekli onlemleri almakla yiikiimliidiir.

07

Su deposu

Depoya giren ve ¢gikan sudan numune almak suretiyle en az ii¢
ayda bir kimyasal ve mikrobiyolojik analizleri insani Tiiketim
Amaglh Sular Hakkinda Y6netmeligin Ek- 2°de belirlenen “analizi
yapilacak parametrelere” gore yapilmalidir.Su depolarmmn
temizligi kalint1 birakmayacak nitelikte uygun dezenfektanlar
kullanilarak yapilmali ve temizlik yapildiktan sonra bol su ile
durulanip deponun kapag kilitlenmelidir.

08

Su kuyusu

Su kuyusu bulunup bulunmadig:

09

igme suyu

Kullanma suyundan ii¢ ayda bir numune alarak Bakanlik¢a yetki
verilen resmi veya 6zel laboratuvarlar ile Saglik Bakanhigina ait
laboratuvarlarda analiz yaptirmak zorunludir.Su sebillerinin
temizligine dikkat edilmeli, en az 20 damacana da bir kalint:
birakmayacak sekilde uygun yontemle temizlenmeli, sebillerde
kullanilan sular i¢in yilda en az 2 kez analiz yaptiriimahdar.

ATIK YONETiMi

01

Atik kontroll

Atiklart kaynaginda ayirma yoluna gidilmelidir. Elektronik
atiklarm  lisansh  geri  doniisim  tesisine  gonderilmesi
saglanmalidur.

02

isyerinde gereken yerlerde yeterli sayida agzi kapakli pedalli ¢ép
kutularinin bulunmasi

Isyerinde gerekli yerlerde yeterli sayida agz1 kapakli pedalli,
posetli ¢op kutularmin bulunmasi zorunludur. Yemekhane, depo,
kazan dairesi, kiitiiphane, revir, tuvalet ve koridorlar gibi alanlarda
atik yonetmeligine uygun olarak ¢op kovalarinmn bulunmasi
gereklidir.

GIDA GUVENLIiGI YONETiMi

01

Gida hammaddelerinin temin ve kabulu

Soguk zincirle tagman iiriinlerin(tiim soklu gidalar, taze et ve et
tiriinleri, siit ve siit tiriinleri vb.) mal kabulii diger irtinlere gore
oncelikli olarak yapilmahdir. Sogutuculu araglarm sicakliklar:
kontrol edilir.(Soklu araglarda sicaklik en yiiksek —12 OC ve alt1
olmalidir. Soguk iiriinler ise en yiiksek +7 OC ve alt1 olmalidir.)
Uriin kontrolleri ve tasima;

- Gelen triinlerin tiretim izinleri, iiretim tarihleri ve son tiiketim
tarihleri kontrol edilmelidir.

- Gelen iiriin raf dmriiniin 1/3 Ginii gegtigi takdirde kabulii
yapilmamalidir.

- Uriin ambalajlarinda herhangi bir yipranma, asinma, yirtilma,
bombaj, kiiflenme gibi olumsuz unsurlar oldugu takdirde {iriin
kabul edilmemelidir.

- Uriinler paketli ve kolide ise kol bilgileri ile paket bilgileri
birbirini tutmalidir.

- Soguk ve soklu gidalar en kisa siirede soguk odalara
tasimmahdir.

02

Soguk zincir proseduru

Soguk gida maddelerinin Soguk Zincir Prosediir geregi sicaklik
degeri; (0/4°C),

Dondurulmus gida maddelerinin soguk zincir prosediir geregi
sicaklik degeri; (-21/-18°C) olmak zorundadir.

03

Soguk hava depolar

Sogukta muhafaza edilmesi gereken gida maddelerinin iginde
bulundugu sogutucu ve derin dondurucularin sicaklik ve nem
degerleri diizenli olarak kontrol edilmeli ve giinde ii¢ kez kayit
altina alinmalidir. Soguk hava depolarmin sicaklik degerleri 0-
4°C kritik limit +7 °C’dir. Nem %90-95"dir.

Derin dondurucu depolarinin sicaklik degerleri -21/-18°C kritik
limit -12 °C dir.isyerinde muhafaza edilen gida stoklarinda, FIFO
“ilk giren ilk ¢ikar ilkesine” uygun hareket edilmelidir.

04

Gida Uretim ve depolama alanlarinda kontaminasyon

Capraz bulagmay1 onlemek i¢in, islem gérmemis gida maddeleri
ile islem gormiis gida maddeleri ayri yerlerde muhafaza
edilmelidir. Isil islem gormiis gidalar ile 1s1l islem gérmemis
gidalarin kullamldig: alet ve ekipmanlarin ayri olmast
gerekmektedir.

Yemekhanede kullamlan alet ve ekipmanlar i¢in renk belirleme
sisteminin olugturulmasi gerekmekte olup, kesme tahtalar: ve
bicaklar icin renk belirlenirken ‘kirmiz et ve et iiriinleri icin
kirmizr’, ‘Sebze ve meyveler icin yesil’ ve Beyaz et ve
iiriinleri igin sarr’ ekipmanlar kullaniimalidur.




05

Gida Uretim ve hazirlik alanlari

Gida maddelerinin hazirlanmasi ve islenmesi sirasinda, bir gida
maddesinden diger bir gida maddesine mikroorganizmalarm
gegmesini onlenmek amaci ile ¢alisan personelin kisisel hijyen
kurallarina uygun hareket etmesi ve bulagma riskini ortadan
kaldirmas gerekmektedir.Gida tiretim ve hazirlik alanlarimn
girisinde hijyen paspasinin bulunmasi ve temizliginin belirli
periyotlarla yapilmas: gerekmektedir.Erkeklerde saglar tercihen
kisa olmaly, sakal olmamali, saglar mutlaka bone iginde tutulmali
ve iiretim ve hazirlama islerinde agiz maskesi mutlaka
kullamilmalidir.Cahiganlarin el kesiklerinde mavi renkli yara bandi
kullamlmahdar.

06

Temizlik bezleri

Bakteri tastyabilecek nemli bezler kullanilmamalidir.Kullanilan
paspas ve el bezleri iki saatte bir degistirilmelidir. Her bdliim igin
ayri renk bez kullamlmal ve kirli/temiz bez ayrimi yapilmaldir.

07

Gorev elbiseleri

Bone, maske, galos, eldiven vb.

giymelidir. Uretim/isleme/hazirlama alanmda giyilen is
elbiselerinin cepleri ve diigmesi olmamalidir. is kiyafetleri isyeri
disinda giyilmemelidir.

08

Gida sunum ve tiiketim alanlari

Gidalara gesitli kaynaklardan gelecek bulasmay: engellemek i¢in,
gidalar ambalajl veya kapali olarak muhafaza edilir. Sicak servis
edilen gidalar 63°C’nin altinda en ¢ok 2 saat, soguk gidalar ise
8°C’nin tistiinde en gok 4 saat bekletilir. Gidalarin sicaklik
kontroliiniin siirekli yapilmasina dikkat edilir.

09

Kuru gida ve erzak deposu

Depodaki tiim kapi, pencere ve diger kisimlar her tiirlii zararlinmn
girigini dnleyecek uygun donanima sahip olmalidir. Depolarda
tahta malzemeler ve karton koliler bulunmamalidir. FIFO (first in
first out) ilk giren ilk ¢ikar kurali uygulanmahdir.Kuru gida ve
erzak depolarinda sicaklik degeri 15-20 oC, nem %60-65 arasinda
olmalidir.

10

Zararli hagerelere karsi ilaglama

Zararlilarla miicadele programi kapsaminda, periyodik olarak
ayda bir kez ilaglama yapilmalidir. Her ilaglamadan
sonra,Y 6netmelikteki ilaglama formunu dosyalanur.

11

Yemekhane ve bulasikhanenin duvar ve zemini

Zemin ve duvar yiizeylerinin saglam yapida, kolay temizlenebilir
ve gerekli hallerde dezenfekte edilebilir olmasi gerekir.
Désemelerin; atik suyun ortamdan uzaklastiriimasima uygun
olmasi gerekmektedir.

12

Yemekhanede numune saklama dolabi

Sahit numuneler i¢in ayr1 bir +4 0C’de numune saklama dolabinn
bulunmasi gerekmektedir. Gidalarin iiretiminden sonra alinan
numunelerin 72 saat siireyle +4 0oC’de numune saklama dolabinda
muhafaza edilmesi gerekir.

13

Yemek hazirlama stireglerinde kullanilan ekipmanlar

Isyerlerinde kullanilan bigaklarin saplari tahta malzemeden
olamamali, bigaklar kullamlmadiklari zaman, bigaklar igin
olusturulmus UV (ultraviyole) dolap iginde bekletilmeli ve
bigakliga kesinlikle kirli bigak konulmamali ve bigaklar kesinlikle
duvar ile tezgah arasma sikistirilmamahdir. Bigakligmn kilitli bir
dolap iginde olmasi saglanmalidir. Gidalarin dogranmasinda ve
hazirlanmasinda kullanilan dograma tezgahlari, tahta malzeme
disinda kolay temizlenebilir ve dezenfekte edilebilir bir
malzemeden olmahdir. Kullanilan her tiirlii ekipmanimn ve
depolarin kalibrasyonu yillik olarak yaptirilmali ve belgeler
istenildiginde hazir bulundurulmahdir.

EGITIM, BILGILENDIRME, KAYIT VE BiLDIRIM

01

Calisanlarin is Sagligi ve Giivenligi Egitimleri

Tehlikeli simfta yer alan isyerlerinde iki yilda en az bir defa, Az
tehlikeli siifta yer alan isyerlerinde ti¢ yilda en az bir defa olacak
sekilde tekrarlanir.

02

Hijyen ve sanitasyon egitimleri

Hijyen Yonetmeligi geregince; gida iiretim ve perakende islerinde
calisanlar ile otel, motel, pansiyon ve misafirhane gibi yerlerde
¢alisanlara hijyen egitimlerinin verilmesi gerekmektedir.

03

Risk ve Acil Durum Ekiplerinin egitimleri ve bilgilendirilmesinin
yapilmasi

Acil durum ekiplerine ilk yardim, yanginla miicadele, koruma,
arama ve kurtarma, tahliye ve haberlesme konularinda egitimlerin
verilmesi gerekmektedir.

Tiim ¢ahsanlar, acil durum planlari ile arama, kurtarma ve tahliye,
yangmla miicadele, ilkyardim konularinda gérevlendirilen kisiler
hakkinda bilgilendirilmelidir.

04

Kisisel koruyucu donanimlarin kullanimi ve bakimi egitimleri

Alnacak is saghg ve giivenligi tedbirleri ile kullanilmas gereken
kisisel koruyucu donanimlari, ¢alisanlarin da goriislerini alarak
belirlenmeli,kullanim ve bakim konusunda ¢ahsanlara gerekli
egitimler verilmelidir.

05

Ozel Egitim ve rehberlik hizmetleri kapsamindaki egitimler

Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetler1 Y onetmeligi kapsammna
giren galisanlar ve 6grenciler igin gereken egitimlerin planlanmast
ve egitimlerin verilmesi isveren sorumlugunda olup egitimlerin
tamamlanmasi gerekmektedir.

06

iSG kurul tyeleri egitimleri

Kurulun gérev ve yetkileri, is saghgi ve giivenligi konularinda
ulusal mevzuat ve standartlar, sik¢a rastlanan is kazalar1 ve
tehlikeli vakalarin nedenleri, is hijyeninin temel ilkeleri, iletisim
teknikleri, acil durum 6nlemleri, meslek hastaliklari, isyerlerine ait
6zel riskler ve risk degerlendirmesi konularinda iSG kurul
iiyelerine egitim verilmesi gerekmektedir.

07

Atesleyici belgesi egitimleri

Dogalgaz veya kat1 yakit ile galisan kazan dairelerinde, gorevli
personelin ilgili atesleyici egitimini alip egitimin belgelendirilmesi
aerekmektedir.

08

Ramak Kala Kayitlarinin tutulmasi

Isyerlerinde, ramak kala olaylarmin takibi igin Ramak Kala
Kutusunun kilitli bir gekilde bulunmas: gerekmektedir.Ramak kala
olaylarin tespiti i¢in, dolaplarm {izerinde “ramak kala olay
tutanagr’nin bulunmasi gerekmektedir.




09

Meslek Hastaliklarinin kayitlarinin tutulmasi

isveren; is kazas1 ve meslek hastaliklarmm kaydm tutmak, gerekli
incelemeleri yapmak, raporlar diizenlemek ve 3(ii¢) is giinii
icerisinde SGK 'va bildirmekle viikiimliidiir.

10

is Kazalarinin kayitlarinin tutulmasi ve bildiri

Calisan sigortalilarin, is kazasi gegirmeleri halinde isverenleri
tarafindan kazanin oldugu yerdeki yetkili kolluk kuvvetlerine

derhal, SGK’ya da en geg kazadan sonraki ii¢ is giinii i¢inde

bildirimde bulunulmasi zorunludur.

SAGLIK GOZETIiMI

01

Periyodik saglik muayenelerinin yapilmasi

Az tehlikeli simftaki igyerlerinde en geg bes yilda bir, Tehlikeli
simiftaki isyerlerinde en ge¢ ¢ yida bir Periyodik Saglik|
Muayenelerinin Yapilmast

gerekmektedir. Isyeri hekimi bulunmayan isyerlerinde saglik
obzetimi. aile hekimleri tarafindan vapilacaktir.

02

Asl ve asilama

Okullarda 6grencilere, okul saglhgi kapsaminda asi takviminde
belirtilen araliklara gére as1 uygulamalar1 yapilmasi zorunludur.

03

Ogrenci saglik taramasi

“Okul Saghg1 Hizmetleri isbirligi Protokolii” geregince
dgrencilerin yillik periyodik muayene izlemlerinin kayitl olduklart
aile hekimleri tarafindan yapilarak Aile Hekimligi Bilgi Sistemine
girilmesi ve “6grenci muayene/izlem bildirim formu™
doldurularak ¢iktisin aileye verilip okula ulagiminin saglanmasi
aerekmektedir.

04

Revir ve gorevli hemsire

Yatili okul, pansiyon ve 6gretmenevleri gibi konaklamalt
kurumlarda revir ve gérevli hemsirenin bulunma zorunlugu
vardir.

05

Ecza dolabi uygulamasi

‘Yemekhane, kazan dairesi ve yatakhanelerde herkesin
ulasabilecegi bir yerde ecza dolabi olmahdir. Asgari diizeyde ilk
yardim dolaplarinda bulunmasi gereken malzemeler: pamuk (25
g.), steril gazli bez (3-4 ad.), sarg1 bezi (5 ad. kiigiik, 2 ad.
biiyiik), plaster (kiigiik boy), dezenfektan soliisyon (tercihen
batikon sol. %10’luk 100 cc), yanik ortiisii, makas, ¢engelli igne,
turnike, atik poseti, yara bandu, el feneri, medikal eldiven.

ORTAM OLCUMLERI ve PERIYODIK KONTROLLER

01

Termal konfor élgtimleri

Isyerlerinde termal konfor sartlarinin galisanlari rahatsiz
etmeyecek, ¢alisanlarin fiziksel ve psikolojik durumlarimi olumsuz
etkilemeyecek sekilde olmasi gerekir.Ortam havasindaki sicaklik
ve nem Gl¢iimiiniin kapali tiim alanlarda en az iki kere (yaz/kis)
vapilmas: gerekmektedir.

02

Yangin Cihaz, sistem ve ekipmanlarinin kontrolti

Sondiirme tiiplerinin alt1 ayda bir kontrol edilmesi, yillik genel
bakimlarinimn yapilmasi, standartlara uygun toz kullanilmasi ve
dort yilsonunda tozunun degistirilmesi gerekmektedir.

03

Yildirnmdan korunma (paratoner) tesisatinin yilllik periyodik
kontrolleri

Elektrik tesisati, topraklama tesisati, paratoner tesisati, akiimiilator
ve transformatér ile benzeri elektrikle ilgili tesisatin periyodik
kontrolleri yilda 1 (bir) kez elektrik miihendisleri, elektrik tekniker
veya yiiksek teknikerleri tarafindan yapilir ve kurumda periyodik
kontroller i¢in olusturulan dosyada muhafaza edilir.

04

Topraklama tesisatinin yilllik periyodik kontrolleri

Elektrik tesisati, topraklama tesisati, paratoner tesisati, akiimiilator
ve transformatér ile benzeri elektrikle ilgili tesisatin periyodik
kontrolleri yilda 1 (bir) kez elektrik miihendisleri, elektrik tekniker
veya yiiksek teknikerleri tarafindan yapilir ve kurumda periyodik
kontroller i¢in olusturulan dosyada muhafaza edilir.

05

Elektrik tesisatinin yilllik periyodik kontrolleri

Elektrik tesisati, topraklama tesisati, paratoner tesisati, akiimiilator
ve transformatér ile benzeri elektrikle ilgili tesisatin periyodik
kontrolleri yilda 1 (bir) kez elektrik miihendisleri, elektrik tekniker
veya yiiksek teknikerleri tarafindan yapilir ve kurumda periyodik
kontroller i¢in olusturulan dosyada muhafaza edilir.

06

Basingli kap ve tesisatlarin yilllik periyodik kontrolleri

Basingli kaplarda temel prensip olarak hidrostatik test yapilmasi
esastir. Bu testler, standartlarda aksi belirtilmedigi siirece isletme
basmcinin 1,5 katt ile ve bir yili asmayan siirelerle yapilr.

07

Tezgahlarin ve Makinelerin yilllik bakimlari

Tezgéhlara yilda bir bakim ve muayene yapilmast yeterlidir.
Yetkili firma tarafindan, asansor bulunmasi halinde yilda bir kez
periyodik kontrolliiniin yapilmas1 ve asansor kullamim talimatinin
asilmas1 gerekmektedir.

08

Yillik baca temizliginin yapilmasi

Isinma sezonu dncesi yilda en az bir defa yakma tesisinin
bakim/onarim ve baca temizligini yaptiriimalidir.

GENEL FiZiKi SARTLARIN YONETIMIi

01

Esyalarin duvara sabitlenmesi

Olaganiistii durumlarda devrilecek kitaplik ve dolap gibi agir ve
yiiksek esyalar1 duvara veya yere sabitlemek gerekmektedir.
Ayna, tablo, saks1 vb. gibi asili duran esyalarm sabitlenmesi igin
kanca vida kullanilmas: gerekmektedir. Tuvaletlerde bulunan
lavabolarin, en etkili yontemle duvara sabitlenmesi ve belirli
periyotlarla saglamhiginin kontrol edilmesi sarttir.

02

Merdiven ve korkuluklari

Diismelere ve kaymalara karsi 6nlem alinmasi adina
merdivenlerde kaydirmaz bant uygulamasmin bina igerisindeki
tiim merdivenlerde bulunmasi gerekmektedir.Dort basamaktan
fazla olan her merdivende, korkuluk ve tirabzan

bulunmalidir. Yiiksekligi en az 90 cm olacak sekilde korkuluklar
insa edilmelidir. Korkuluk araliklar1 diismeyi engelleyecek
sekilde insa edilmelidir.Merdiven araliklarinda, diismelere
karsi tedbir ahnmas gerekmektedir

03

Bahgede bulunan direkler ve Bahge zemini

>

Bahge giris kapisi ve bahgeyi ¢evreleyen demirlerin
belirli periyotlarla kontrol edilmelidir.Bahge ihata duvari ve
eklerinin; yikilma, yirtma, kesme gibi riskleri tagimiyor olmast
gerekir.Okul ve pansiyon etrafinda sokiilmiis, bozulmus
1zgaralarn acilen yerine takilmasi gerekmektedir.

04

Tum odalarin tanimlanmasi

Kurumda bulunan tiim odalarimn girisinde uygun tammlama

vapilmasi gerekmektedir.




05

Pencerelerin giivenligi

Pencerelerin emniyet ve giivenlik acisindan yarim agilir
duruma getirilmesi, sinif, koridor, merdiven arasi
pencerelerde, 6grenci yatak odalarindaki pencerelerde
sarkma ve diismelere karsi acil onlem alinmahdir.

06

Girig kapisi guvenligi

Kurumda giris kapisin giivenligini saglamak i¢in, bir giivenlik
gorevlisi bulunmasi ve giivenlik gérevlisinin bulunmamasi
durumunda kurumda gérevlendirilecek bir kisinin giris kapisinda
ndbet tutmasi gerekmektedir. Giriste nobet tutan kisi, gelen
ziyaretgilerin bilgilerini ve kimi ziyarete geldigine dair bilgileri
ziyaretci defterine kaydetmek zorundadur. Ziyaretgiler, ziyaret
edecegi kisilerin yanma kadar nobetgi personel ya da 6grenci
esliginde gider. Ziyaretgi kartlari, gelen ziyaretgilere kimlik
karsiliginda verilir ve ¢ikista ziyaretgilere kimlikleri teslim
edilerek ziyaretgi kartlar geri alimir.Kurumda isi olmayanlar bina
igerisine alinmaz.

07

Aydinlatma sistemi

Tiim alanlarin giin 13131yla yeter derecede aydinlatilmis olmasi
esastir. Calisma mahalleri ve gegis yollarindaki aydinlatma
sistemleri, ¢aliganlar igin kaza riski olugturmayacak tiirde olmalt
ve uygun sekilde yerlestirilmelidir. Aydimnlatma sisteminin, devre
dis1 kalmasin galisanlar igin risk olusturabilecegi yerlerde, yeterli
aydnlatmay1 saglayacak ayri bir enerji kaynagina bagh acil
aydinlatma sistemi bulunur. Aydimlatma sistemi i¢in kullanilan
fliioresan lambalarmin korunakli olmas ve diismeye karsi
Snlemlerinin alinmasi zorunludur.

08

Kalorifer peteklerine garpma sonucu olumsuz etkilerini azaltici
tedbirlerin alinmasi

Kalorifer peteklerinin, sert ve keskin yiizeyleri tehlike arz
etmeyecek sekilde diizeltilmeli ve bu konuda gerekli onlemlerin
alinmasi saglanmahdir.

09

Cati guivenligi

Riizgarh ve firtinal havalarda tehlikeli olabilecek eskimis
kisimlarin degistirilmesi ve kontrol edilmesi gerekmektedir.Catt
kapaklariin siirekli kilit altinda tutulmasi ve anahtarinm yetkili
kiside bulunmasi gerekmektedir.

10

Acikta bulunan gukurlarda giivenlik 6nemleri

Bahgede bulunan régar, su deposu, su kuyulari, fosseptik ve
kanalizasyon gibi alanlar i¢in diismeye kars1 giivenlik 6nlemlerinin
alinmasi gerekmektedir. Agikta bulunan gukurlarin agizlart
kapatilmal ve kilit altina almmahdr.

11

Kazan dairesi gtivenlik tedbirleri

Kazan dairelerinde, acil durdurma butonlarinin kolay
goriilebilecek ve ulasilabilecek yerde bulunmast
gerekmektedir.Kazan dairesinde pis su giderinin bulunmamasi
gerekmektedir. Aydinlatma ve havalandirmanin yeterli diizeyde
olmasi gerekmektedir. Temiz hava girisi tarafinda; yanic1 ve
patlayici gaz girislerinin 6nlenmis olmasi gerekmektedir.

12

CGamagsirhane gtivenlik tebdirleri

Camagirhanelerde, elektrik panolarinin bulunmasi
engellenmelidir.Camasirhanede ve tiim kaygan zeminlerde, dikkat
kaygan zemin levhasimnin bulunmasi gerekmektedir.
Camasirhanede, gamasir kurutmak icin ip ve ¢amasir kurutma
askihigmimn kullanimi engellenmelidir. Camasirhanede, iitii
bulunmasimin ve kullamlmasimin engellenmesi gerekmekte olup
iitil igin ayr1 bir oda olusturulmalidir.

13

Yemekhane giivenlik tedbirleri

Ayni anda 100°den fazla kisiye hizmet veren mutfaklarda,
kullanilan davlumbazlarin {izerinde yangin sondiirme sisteminin
bulunmasi gerekmektedir. Y emekhanelerde, gaz algilama
detektorii ve otomatik gaz kesme sisteminin bulunmasi
gerekmektedir.

Yemekhanede bulunan kiyma makinesini kullanacak personelin
tammlanmasi ve kullanim talimatinin ¢alisma alaninda uygun bir
yere asilmasi gerekmektedir.

Yemekhanelerde kullamlan tiim makinelerin kullanim talimatinin
olmas1 ve uygun bir yere asilmas gerekmektedir.Y emekhanelerde
kullanilan bigaklarmn kilitli bir dolap igerisinde muhafaza edilmesi
ve dolabm UV (ultraviyole) 1smnli bir dolap olmasi
gerekmektedir.Yemekhanede ¢alisan personel igin tiiberkiiloz,
hepatit ve portdr muayenesi yapilmis olmahdur.

Aciklamalar ve Diger Unsurlar:

Komisyon Uyesi

Komisyon Uyesi

Komisyon Bagkani




