IS SAGLIGI VE GUVENLIGI, SiVIL SAVUNMA VE
KORUYUCU GUVENLIK HIZMETLERI

PANSIYONLU OKUL DENETIM KRiTERLERI

SUBAT 2018



A. YANGIN SISTEMi YONETIMI
A/01: Yangim Onleme ve Séndiirme I¢ Diizenlemesi Talimat

a) Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yo6netmeligin 136. maddesi ile Bakanligimiz
Yangm Onleme ve Séndiirme Yonergesinin 94’{incii maddesi esas alinarak, “Yangin
Onleme ve Sondiirme I¢ Diizenlemesi” hazirlanir.

b) Yangin Onleme ve Sondiirme I¢ Diizenlemesi; okul ve kurumlarimizdaki binalarn biitiin
alanlarinda yanginla ilgili alinacak tedbirleri igerir.

¢) I¢ diizenleme ekinde; yanginla miicadele/sondiirme, kurtarma, koruma/arama ve tahliye ile
ilkyardim acil durum ekiplerinde gorevli ¢alisanlarin sorumluluk alanlar1 ve iletisim
bilgileri bulunur.

A/02: Yangin Vukuunda Hareket Tarz1 Tablosu

Yangin vukuunda hareket tarzi tablosu, 6grenci ve g¢alisanlarin gorebilecegi yerlere
cerceve i¢inde olacak sekilde duvara asilir.

A/03: Yangin Algilama ve Uyar1 Sistemi

a) Yangin uyari sistemi; yangin algilama, alarm verme, kontrol ve haberlesme fonksiyonlarini
ithtiva eden komple bir sistemdir. Yangin algilama sisteminin ve parcalarinin TS EN 54°¢
uygun olmasi gerekir.

b) Yangmn algilama ve uyar1 sisteminin el ile otomatik olarak veya bir sondiirme sisteminden
aldig1 uyarilardan biri veya birkaci ile devreye girmesi gerekir.

AJ04: Yangin Sondiirme Cihazlarinin Bakimi ve Kullanimi

a) Diisiik tehlike smifinda her 500 m? orta tehlike ve yiiksek tehlike smifinda her 250 m? yapi
insaat alani i¢in uygun tipte 1 (bir) adet 6 kg’lik yangin sondiirme tiipii bulundurulmasi
gerekir.

b)Tasmabilir sondiirme tiiplerinin montaji, sondiiriiciiniin duvara baglanti asma halkasi
duvardan kolaylikla alinabilecek ve zeminden asma halkasina olan uzaklig1 yaklagik 90 cm’yi
asmayacak sekilde yapilir.

¢)Yangin sondiiriicti cihazlarin dolumlari; dolum tarihleri itibart ile 4’iincii yilin sonunda (5
yilda bir) yetkili firma tarafindan yapilir.

d)Yangin sondiiriicii cihazlarin yilda bir periyodik kontrolleri sirasinda, manometre
degerlerinin yesil ¢izgide olmasina, miihiirlii sar1 renkte goriilen giivenlik piminin agilmamais
olmasina, cihazin yipranmamis olmasina, lans ve hortumun i¢inde yabanci bir madde olup
olmadigina, tartarak ya da elle kaldirilarak tam dolu olmasina dikkat edilir.

e) Tasmabilir yangin sondiiriicii cihazlarin; yenilenme, kontrol, test ve bakim islemleri ile
yeniden dolum islemleri TYSE HYB 11827 sertifikal1 firmalara yaptirilmalidir.

AJ/05: Yangin Dolaplarinin Bakim ve Kullanimi (TS EN 671)
a) Yangin dolaplari i¢indeki hortumlarda, saglamlik ve su kagagi kontrolii yapilir.

b) Hortum ucundaki su tazyik ayar vanasinin, kontrolii yapilir, makaranin agilip agilmadigi,
vananin su tesisatini kesip kesmedigi kontrol edilir.
1



) Yangin dolap kapagimnin, kolay agilabilirligi kontrol edilir.

d) Yangin dolaplarinda genel temizlik kontrolii yapilarak kiiflii, pasli ve deforme olmus yerler
var ise tespit edilir.

e¢) Yangin dolabindaki kelepgelerin sikiligi kontrol edilir.

f) Yangin dolaplarindaki sistemlerin; uygulama, test, bakim ve tamirleri TSE HYB 13345
sertifikali firmalara yaptirilir.

A/06: Yanginda Oncelikli Kurtarma Etiketleri

Yanginda, 6ncelikli kurtarma MEB logolu etiketler; ilk olarak kirmmzi, ikinci olarak
mavi ve tiglincii olarak yesil renkli olanlar kullanilir.

A/07: Yangin Tahliye Kapilarinin Standartlara Uygunlugu
a) Yangin tahliye kapilari, duman sizdirmaz 6zellikte olmalidir.
b) Yangin kapilari yangina karsi en az 90 dakika dayanikli malzemeden yapilmis olmalidir.

) Yangin kapilarinin bakim ve kontrolleri yapilmis olmalidir.
d) Yangin kapilarinda asma Kilit varsa sokiilmeli ve yangin kapilan Kilitli olmamahdir.

e) Yangin c¢ikis kapilari; panik barli, kolay acilabilen ve sonrasinda kendi kendine
kapanabilecek 6zellikte olmalidir.

f) Yangin ¢ikis kapilarinda, kagis kapilar1 kolayca agilabilir 6zellikte olmali ve kapilar kagis
yoniinde agilmalidir.

B. YANGIN TEHLIKESI YONETIMI

B/01: Elektrik Ana Panosunun Yer Izolasyonu

a) Elektrik ana panosunun yer izolasyonu, yalitkan hali ile saglanmalidir.
b)Yalitkan halinin 6zellikleri;

e 2 mm kalinliginda olanlar 1000 volta kadar pano 6nlerinde, 3 mm kalinli§inda olanlar
20000 volta kadar pano Onlerinde, 4 mm kalinliginda olanlar 36000 volta kadar
trafolarda, 5 mm kalinliginda olanlar 50000 volta kadar trafolarda kullanilmasina,

e Test raporlarinin TSE (Tiirk Standartlar1 Enstitiisii)’den alinmis olmasina,

e Bir yiiziiniin kaymaz desenli olmasina,

e Muhteviyatinda geri doniisiim malzemesi kullanilmadigina dikkat edilir.(Cabuk
yipranma nedenidir.)

e s giivenligi ve gerilim dayanim testlerinin TS 5119 EN 60243-1 veya TS EN 61111
standartlarina uygun olmas1 gereKkir.



B/02: Elektrik Plan1 veya Kolon Semasi

Elektrik plan1 veya kolon semasinin ana panoya yakin bir yerde camli dolap igerisinde
muhafaza edilmesi gerekir.

B/03: Elektrik Ana Dagitim Odas1

a) Elektrik ana dagitim odasinin igerisinde, havalandirma sistemi bulunmalidir.
b) Elektrik panolarinin sigortalar1, numaralandirilmalidir.

c) Elektrik panolarinda, kagak akim rélesi bulunmalidir.

B/04: Tali Elektrik Panosunun Bakim ve Kullanimi1

a) Elektrik pano sigortalarinin, numaralandirilmasi saglanmalidir.

b) Elektrik panolarinda, kagak akim rolesi bulunmalidir.

B/05: Elektrik I¢ Tesisat Yonetmeligi ve Tesisatlarin Uygunlugu

a)Elektrik tesisati ile ilave tesisatlar i¢in onay alinmali ve ek tesisat i¢in antikron kablo
kullanilmalidir.

b)Elektrik tesisatindaki; uygulama, yenileme, bakim ve tamirleri sertifikali firmalara
yaptirilmalidir.

C) Prizlerde koruma aparati bulunmalidir.

d) Islak zemin ve nemli alanlarda agikta yalitilmamis elektrik tesisati, kablo, priz, anahtar vb.
bulunmamalidir.

B/06: Catilara Elektrik Tesisat1 Cekilmesinin Onlenmesi

Binalarin Yangindan korunmasi Hakkinda Yonetmeligin 4.3.4. Catilar baslhiginda;
“Catilara elektrik baglantis1 ¢ekilemez. Isitma, sogutma, haberlesme ve iletisim aract verici
cihazlarin yerlestirilmesi zorunlu oldugu hallerde ¢atiya elektrikli cihazlar yerlestirilmesi
gerekirse yangina karsi ilave tedbirler alinarak yetkili kisiler eliyle elektrik tesisati
cekilebilir” denilmektedir.

C. IS SAGLIGI VE GUVENLIGI HIZMETLERI YONETIMi
C/01: Isveren Vekillerinin Tespiti ve Isveren Onayi

Is Saghg ve Giivenligi Kanunu kapsaminda bir kisinin isveren vekili olarak
degerlendirilmesi igin, “igsveren adina hareket etme” ve “isin, isyerinin Ve isletmenin
yonetiminde gorev almak” sartlarim tasimasi gerekir. Isveren vekili, kurul toplantilarinda ve
risk degerlendirmelerinde ya da kurumda is saghg ve gilivenligi hizmetlerinin
ylriitiilmesinde, isveren adina hareket edebilir. Okul miidiir yardimcilarindan bir kisi, isveren
vekili olarak gorevlendirilebilir.



C/02-03: Is Giivenligi Uzmanlarinin ve Isyeri Hekimlerinin Gérevlendirilmesi

4857 sayil1 Is Kanunun miilga 81’inci maddesi kapsaminda; 50’den fazla ¢alisani olan
kamu ve 0zel isyerlerinde, tehlikeli ve gok tehlikeli isyerlerinde is giivenligi uzmani ve isyeri
hekimi ¢aligtirma yiikiimliliigli bulunmaktadir.

Sanayinin Gelistirilmesi ve Uretimin Desteklenmesi Amaciyla Bazi Kanun ve Kanun
Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun MADDE-86 6331 sayili
Kanunun 38 inci maddesinin birinci firkasinin (a) bendinin (1) numaral alt bendinde yer
alan “01/07/2017” ibaresi “01/07/2020” seklinde degistirilmistir.

C/04: Yillik Calisma Plan1

a) Yillik c¢alisma plani, isveren/isveren vekili tarafindan kontrolii yapildiktan sonra
onaylanmali ve isyerinde bulunan is glivenligi dosyasinda muhafaza edilmelidir.

b) Yillik ¢alisma plani, ISG kurul iiyeleri ile paylasiimalidir.
C/05: Is Saglig1 ve Giivenligi Kurulu
a) 50°den fazla calisanin bulundugu okul/ kurumlarda, iISG kurullar1 bulunmas: zorunludur.

b) Isveren tarafindan kurulda gérevlendirilecek kisilerin, gorev ve sorumluluklari, kurul
tiyelerine teblig edilmelidir.

c) Kurul, az tehlikeli isyerlerinde ti¢ ayda bir, tehlikeli isyerlerinde iki ayda bir toplanacak
olup, kurul toplanmadan ti¢ giin dnce, kurul iiyelerine toplant: tarihi teblig edilmelidir.

d) Kurul toplantis1 sirasinda alinan kurul kararlari, kayit altina almmali ve ISG kurul
dosyasinda muhafaza edilmelidir.

e) Is Saghg1 ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi geregi, onayl defter, isyeri hekimi ve is
giivenligi uzmani tarafindan yapilan tespit ve tavsiyeler ile gerekli goriilen diger hususlarin
yazildigi, seri numarali ve sayfalari bir asil iki kopyali sekilde diizenlenmis olan, her isyeri
i¢in tek olan defterdir.

f) Onayl defterin, isyerinin baglh bulundugu Calisma ve Is Kurumu il Miidiirliikleri veya
noterce her sayfasi miihiirlenerek onaylamasi yapilir.

g) Onayl defter, yapilan tespitlere gore is gilivenligi uzmani, isyeri hekimi ile isveren
tarafindan birlikte veya ayr1 ayr1 imzalanir ve onayl deftere yazilan tespit ve Oneriler igverene
teblig edilmis sayilir.

J) Onayli defterin asil sureti isveren, diger suretleri ise is glivenligi uzmani ve igyeri hekimi
tarafindan saklanir. Defterin imzalanmasi ve diizenli tutulmasindan isveren sorumludur.
Isveren, teftise yetkili is miifettiglerinin her isteginde onayli defteri gostermek zorundadir.

C/06: Is saglig1 ve giivenligi basili evrak ve dokiimantasyon

Okul/ Kurumlarda 6331 Sayili Yasa ve Yonetmelikleri geregi; is sagligi ve giivenligi
ile ilgili basili evrak ve dokiimantasyon bulunmalidir.



C/07: Caligsan Temsilcisi

a) Calisan temsilcisi; is saghigi ve giivenligi ile ilgili ¢alismalara katilma, ¢alismalari izleme,
tehlike kaynagimi yok etme veya tehlikeden kaynaklanan riskin azaltilmasi igin tedbir
alinmasini isteme, tekliflerde bulunma vb. konularda galisanlar1 temsil etme yetkisine sahiptir.

b) Isyerinde yetkili sendika bulunmas1 halinde, isyeri sendika temsilcileri ¢alisan temsilcisi
olarak gorevlendirilir. Isyerinde yetkili sendika yoksa calisan temsilcisi kurumun daimi
calisam1 ve en az 3 yillik deneyimi olan c¢alisanlar arasindan calisanlarin en az yarisinin
katilacag1 oylama yontemiyle secilir. Hangi adayimn kag¢ oyla kazandig: tutanakla kayit altina
almnir.

) Calisan temsilcisi sayilari, 2-50 arasinda ¢alisani bulunan isyerlerinde 1 (bir) kisi, 51-100
arasinda ¢alisan1 bulunan igyerlerinde 2 (iki) kisi, 101-500 arasinda ¢alisan1 bulunan
isyerlerinde 3 (ii¢) kisi, 501-1000 arasinda calisan1 bulunan isyerlerinde 4 (dort) kisi olacak
sekilde secilir.

C/08: 1s Saglig1 ve Giivenligi Kiiltiiriiniin Yayginlastiriimasi

a) Is saghig1 ve giivenligi kiiltiiriiniin yayginlastirilmasina déniik calismalar okul/kurumlarda
yapilmalidir.

b) Okul/kurum gazetelerinde is giivenligi haberleri yayimlanarak, proje, etkinlik vb.
caligmalar yapilarak veya okul panolarina afis, brosiir, haber yazisi ve siir asilarak 6grenci ve
ogretmenlerde farkindalik olusturulmalidir.

C/09: is Giivenligi Uzmanlar1 ile Degerlendirme Toplantisi

Is giivenligi uzmanlarinin katildigi toplant1 ile okul/kurumlarin 6331 Sayili Yasa
kapsaminda yapmis olduklar1 calismalar ve faaliyetler degerlendirilerek, eksikliklerin
giderilmesi i¢in alinmasi gereken 6nlemler belirlenir ve kayit altina alinir.

C/10: Yillik Degerlendirme Raporu

a) Is Saghig1 ve Giivenligi Yonetmeliginin 16. maddesi geregi, is saglig1 ve giivenligi adina
yapilan tiim faaliyetleri iceren yillik degerlendirme raporu hazirlanmasi zorunludur.

b)Yillik degerlendirme raporu; risk analizleri raporunun kapsam, igerik ve revize durumlarini
bu dogrultuda yapilan 6l¢iim test ve sonuglarini ve bunun yani sira ise giris, saglik tetkikleri,
planlanmis ya da tamamlanmus egitimleri de igerir.

¢) Hazirlanan raporlar, il ve ilge ISGB’ye, iller tarafindan da MEB Merkez Isyeri Saglik ve
Giivenlik Birimine yazil1 ve elektronik ortamda gonderilmelidir.

C/11: Is Sagh@ ve Giivenligi i¢ Yonerge Taslaginin Hazirlanmasi

a) ISG Kurulu, isyerinin niteligine uygun bir issaghgive giivenligi ic ydnerge
taslagi hazirlamalidir.

b) Is saghig1 ve giivenligi i¢ yOnerge taslagi isverenin veya isveren vekilinin onayma
sunulmalidir.



€) Yonergenin uygulanmasi izlenmeli, izleme sonuglari rapor haline getirilmeli ve alinmasi
gereken tedbirler belirlenip iISG kurul giindemine alinmalidir.

D. RISK YONETIMI
D/01: Risk Degerlendirme Ekipleri

Risk degerlendirme ekibi; Is Saglig1 ve Giivenligi Risk Degerlendirme Y6netmeliginin
6. Maddesinde belirtildigi gibi isveren tarafindan olusturulur.

D-02: Tehlikelerin Tanimlanmasi

a) Tehlikeler tanimlanirken; ¢alisma ortami, ¢alisanlar ve isyerine iliskin ilgisine gore asgari
olarak, isyeri bina ve eklentileri, igyerinde yiiriitillen faaliyetler, is ekipmanlari, kullanilan
maddeler, is kazas1 ve meslek hastalig1 kayitlari, ramak kala olay kayitlari, ortam ve kisisel
maruziyet diizeyi 6l¢iim sonuglart ve acil durum planlar1 dikkate alinir.

b) Bu bilgiler isiginda isyerinin yeri, fiziksel durumu, yapilan is, benzer kurumlarda ortaya
ctkan meslek hastalik kayitlart ve is kazast kayitlart dikkate alinarak fiziksel, kimyasal,
biyolojik, psikososyal, ergonomik ve benzeri tehlike kaynaklarinin neden oldugu tehlikeler
ile ilgili igyerinde daha once kontrol, élciim, inceleme ve arastirma calismast yapilmamais
ise risk degerlendirmesi ¢calismalarinda kullanilmak iizere; bu tehlikelerin, nitelik ve
niceliklerini ve calisanlarin bunlara maruziyet seviyelerini belirlemek amaciyla gerekli
biitiin kontrol, élciim, inceleme ve arastirmalar yapilir.

D/03: Dokiimantasyonun Yapilmasi ve Risk Degerlendirme Ekibi Tarafindan Onaylanmasi

a) Okul/kurum miidiirleri ve risk degerlendirme ekibi birlikte risk degerlendirme modiiliine
veri girisi yapacaklardir.

b) Risk degerlendirme veri girisini tamamlayan okul/kurumlar, risk degerlendirmesini
gerceklestiren kisiler tarafindan dokiimaninin sayfalar1 paraflanarak, son sayfasi imzalanir ve

isyerinde saklanir.

) Veri girislerinin hukuki baglayiciligi oldugundan, veri alanlar1 dikkatlice doldurulmali ve
okul/kurumdaki risklerin tamami géz 6niinde bulundurulmalidir.

d) Risk degerlendirme tablosunda; diizeltme ihtiyaci oldugunda, diizeltilmesi istenen bolim
ile ilgili ilce ISG biirosuna, yoksa il ISG birimine yazili olarak diizeltme bildiriminin
yapilmasi gerekmektedir.

D/04: Risk Degerlendirme Raporunda Belirlenen Eksikliklerin Giderilmesi

a) Risklerin kontroliinde su adimlar uygulanir.

1) Planlama: Etkilerinin biiyiikliigline ve onemine gore analiz edilerek sirali hale
getirilen risklerin kontrolii amaciyla bir planlama yapilir.



2) Risk kontrol tedbirlerinin kararlastirilmasi: Riskin tamamen bertaraf edilmesi, bu
miimkiin degil ise riskin kabul edilebilir seviyeye indirilmesi i¢in asagidaki adimlar uygulanir.

- Tehlike veya tehlike kaynaklarinin ortadan kaldirilmasi,
- Tehlikelinin tehlikeli olmayanla veya daha az tehlikeli olanla degistirilmesi,
- Riskler ile kaynaginda miicadele edilmesi saglanir.

3) Risk Kkontrol tedbirlerinin uygulanmasi: Kararlastirilan tedbirlerin is ve islem
basamaklari, islemi yapacak kisi ya da isyeri bolimii, sorumlu kisi ya da igyeri boliimii,
baslama ve bitis tarihi ile benzeri bilgileri i¢ceren planlar hazirlanir ve bu planlar isverence
uygulamaya konulur.

4) Uygulamalarin izlenmesi: Hazirlanan planlarin uygulama adimlar1 diizenli olarak
izlenir, denetlenir ve aksayan yonler tespit edilerek gerekli diizeltici ve Onleyici islemler
tamamlanir.

b) Risk kontrol adimlar1 uygulanirken toplu korunma onlemlerine, kisisel korunma
Onlemlerine gore oncelik verilmesi ve uygulanacak dnlemlerin yeni risklere neden olmamasi
saglanir.

c) Belirlenen risk igin kontrol tedbirlerinin hayata gegirilmesinden sonra yeniden risk
seviyesi tespiti yapilir. Yeni seviye, kabul edilebilir risk seviyesinin lizerinde ise bu
maddedeki adimlar tekrarlanir.

D/05: Risk Degerlendirme Raporunun Revizyonu

a) Risk degerlendirme raporu, tehlike sinifina gore ¢ok tehlikeli, tehlikeli ve az tehlikeli
isyerlerinde sirasiyla en geg iki, dort ve alt1 yilda bir yenilenir.

b) Isyerinin tasinmast, is kazas1 ya da meslek hastalig1 ortaya ¢ikmasi, ¢alisma ortami Sl¢iimii
ve saglik gézetim sonuglarina gore gerekli goriilmesi halinde risk analizleri revize edilir.

D/06: Calisanlarin Bilgilendirilmesi

Isyerinde calisanlar, ¢alisan temsilcileri ve baska isyerlerinden ¢alismak iizere gelen
calisanlar ve bunlarin igverenleri; isyerinde karsilasilabilecek saglik ve giivenlik riskleri ile
diizeltici ve onleyici tedbirler hakkinda bilgilendirilir.

D/07: Calisma Ortami Gozetimi

Calisma ortami gozetimi ile;
a) Calisanlarin saglik gozetimlerinin yaptirilmast,
b) isyerindeki tehlikelerin belirlenmesi, risk analizinin ve risk degerlendirmesinin yapilmast,
tehlikelerin minimum diizeye indirilmesi
¢) Is ekipmanlarinin periyodik kontrolleri(is ekipmanlarmin periyodik kontrolleri il ISGB’de gérevli
periyodik kontrol uzmanlarinca yapilacaktir.),
d) Aydinlik, nem gibi ortam 6l¢iimleri,
e) Calisanlarin egitimi,



f) Termal konfor kosullar1 vb. ¢alismalarin yaptirilmast zorunludur.
D/08: Yapi Islerinde Is Saglig1 ve Giivenligi Calismalarinin Planlanmasi

a) Okul/Kurumlarda yiiksekte ¢alisma gerektiren islerin yapimi sirasinda alinacak saglik ve
giivenlik Onlemleri sirasinda Yapr Islerinde Is Saghgi Ve Giivenligi Onlemleri
Yonetmeliginin  Ek4’iinde belirtilen “’Yapt Alanlarinda Asgari Saglik ve Giivenlik
Sartlarinin’’ yerine getirilmesi zorunludur.

b) Okul/Kurumlarda insaat isleri yapilirken, tadilat, yenileme, tamir isleri, sokiim isleri, yikim
isleri, restorasyon isleri, bakim, boyama ve temizleme isleri yapilirken ayni yonetmeligin
esaslarina uyulmasi zorunludur.

D/09: Isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemleri

Isyeri Bina ve Eklentilerinde Almacak Saglk ve Giivenlik Onlemlerine iliskin
Yonetmeligi’nde, okul ve kurumlarda okul/kurum binast ve eklentilerinde bina saglamligi,
elektrik tesisati, acil cikis kapilari ve yollari, yanginla miicadele, kapali isyerlerinin
havalandirilmasi, ortam sicakligi, aydinlatma, isyeri tabani, duvarlari, tavani ve c¢atisi,
pencere, kap1 ve girisler, ulasim yerleri, tehlikeli alanlar gibi yerlerin asgari saglik ve giivenlik
kosullar1 belirtilmistir. Risk degerlendirmesi yapilirken, tehlikelerin belirlenmesinde bu
yonetmelikte belirtilen asgari kosullar dikkate alinmalidir.

E. ACIL DURUM YONETIMIi

E/01: Acil Durumlar ve Onleyici Siirlayici Tedbirler

a) Acil durum planinin ilk asamasinda, tespit edilen acil durumlar igin Onleyici ve
sinirlandirict tedbirler belirlenir.

b) Acil durumlar siniflandirilarak; yangin, patlama, dogal afet, sel, deprem, sabotaj, gida
zehirlenmeleri, tehlikeli kimyasal madde yayilimi ve tahliye, ilkyardim gerektiren olay ve
kazalar i¢in Onleyici ve smirlandirict tedbirler belirlenmelidir. (Bkz. CSGB Acil Durum
Hazirlama Rehberi, 2017 sy.13-18)

c¢) Okul/kurumlarda kullanilan makinalarin, acil durdurma butonlarinin bulunmasi sinirlayici
olarak alinmasi1 gereken tedbirdir.

E/02: Acil Durum Midahale ve Tahliye Yontemleri

a) Isyerlerinde Acil Durumlar Hakkinda Y&netmelik’in 10’uncu maddesinin birinci fikrasi
uyarinca; igveren tarafindan acil durumlarin meydana gelmesi halinde uyar1 verme, arama,
kurtarma, tahliye, haberlesme, ilk yardim ve yanginla miicadele gibi uygulanmasi gereken acil
durum miidahale yontemlerinin belirlenmesi ve yazili hale getirilmesi gerekmektedir.

b) Yangin, patlama, dogal afet, sel, deprem, sabotaj, gida zehirlenmeleri, ilkyardim gerektiren
olay ve kazalar ile tehlikeli kimyasal madde yayilimi i¢in acil durum miidahale yontemleri
belirlenir ve yazili hale getirilir.



E/03: Acil Durum Ekipleri

a) Isyerlerinde Acil Durumlar Hakkinda Yonetmelik kapsamma giren isyerlerinde, acil
durumlara miidahale ve miicadele i¢in yanginla miicadele, arama kurtarma ve tahliye,
ilkyardim ekipleri olmak tizere 3 (ii¢) ekip gérevlendirmelidir.

b) Yanginla miicadele ekipleri; az tehlikeli sinif i¢in her 50 (elli) ¢alisana 1(bir) kisi, tehlikeli
smif igin her 40 (kirk) ¢alisana 1(bir) kisi gorevlendirilir.

c) Arama kurtarma tahliye ekipleri; az tehlikeli sinif ig¢in her 50 (elli) calisana 1(bir) kisi,
tehlikeli sinif i¢in her 40 (kirk) ¢alisana 1(bir) kisi gérevlendirilir.

d) ilkyardim ekipleri; az tehlikeli isyerlerinde her 20 (yirmi) calisana 1(bir) kisi, tehlikeli
isyerlerinde her 15 (on bes) ¢alisana 1 (bir) kisi gorevlendirilir.

E/04: Acil Durum Plan1 Dokiimantasyonu

Acil durum planinin sayfalari1 numaralandirilarak; hazirlayan kisiler tarafindan her
sayfas1 paraflanip, son sayfasi imzalanir ve s6z konusu plan, acil durumla miicadele edecek
ekiplerin kolayca ulasabilecegi sekilde isyerinde saklanir. Acil durum plan1 kapsaminda
hazirlanan kroki, bina i¢inde kolayca goriilebilecek yerlerde asili olarak bulundurulur.

E/05: Acil Durum Tatbikatlari

Isyerleri, acil durumlara hazirlik amaciyla, belirledikleri acil durumlar igin yilda en az
bir defa tatbikat yapmalidur.

E/06: Acil Durum Planinin Yenilenmesi

a) Isyerlerinde, belirlenmis olan acil durumlar etkileyebilecek veya yeni acil durumlarin
ortaya ¢ikmasina neden olacak degisikliklerin meydana gelmesi halinde etkinin biiyiikliigline
gore acil durum plani tamamen veya kismen yenilenir.

b) Acil durum planlari; tehlike sinifina gore gok tehlikeli, tehlikeli ve az tehlikeli isyerlerinde
strasiyla en geg iki, dort ve alt1 yilda bir yenilenir.

E/07: Acil Cikis Yollar

Kacis yolarinda herhangi bir engel, esya depolama bagka bir kap1 ya da oda vb.
olmamali, yangin giivenlik holii var ise burada depolama yapilmamali herhangi bir engel ya
da ekipman bulundurulmamalidir.

E/08: Acil Toplanma Bolgeleri

a) Acil toplanma bolgeleri, isyerinin belirledigi acil durumlardan etkilenmeyecek uzaklikta
olmalidir.

b) Acil toplanma bolgeleri, tahliye olunan kisilerin gorebilecegi sekilde bir levha ile
isaretlenmeli ve kisilerin tiimiinlin tahliye olmasindan sonra izdihama mahal vermeyecek
bliytikliikte ve genislikte olmalidir.

€) Acil durum planinda giivenli yer, isyerinden giivenli yere gidisi gosteren krokiyle
desteklenmelidir.



d) Acil durum planinda yer verilen bilgiler tahliye planina da eklenmelidir.
E-09: Acil Yénlendirme Isaretleri

a) Yangin ¢ikis kapilarina giden yollar ile yangin koridorlarinda acil durum ydénlendirme
isaretleri olmalidir.

b) Acil ¢ikis kapilarinin iizerlerinde ACIL CIKIS yazan ya da YANGIN CIKISI yazan
isaretler olmalidir.

€) Yonlendirme isaretleri karanlikta, dumanda ve yangin aninda kolayca goriilebilecek
yukseklikle olmalidir.

d) Yonlendirme isaretleri yerden 200 cm ile 240 cm araliginda yiikseklige yerlestirilir.

e) Kagis yollarinda, yonlendirme isaretleri disinda, kagis yoni ile ilgili tereddiit ve karisiklik
yaratabilecek hicbir 11kl isaret veya nesne bulundurulmamalidir.

f) Yonlendirme isaretlerinin kagis yolu iizerinde, hem normal aydinlatma hem de acil durum
aydinlatma hallerinde biitiin erisim noktalarindan goriilebilir olmasi1 gerekir.

g) Yonlendirme isaretleri aydinlatmasinin, goriilebilen biitiin dogrultularda en az 2 cd/m?
olmasi ve en az 0.5 degerinde bir kontrast oranina sahip bulunmasi sarttir.

e Panlti: Bir 151k kaynaginin belirli bir dogrultuda yaydigi birim alan igerisindeki 151k
siddeti miktaridir. Bir yilizeyin aydinlik yogunlugunun 6l¢iistidiir.

Liiminans veya 1siklilik olarak da adlandirilir.
Birimi “kandela bolii metrekare (cd/ m?)” ; sembolii “L”dir.

h) Acil durumlarda kendi akiisiinden beslenen ya da acil durum enerji sisteminden beslenen
tiirde yonlendirme isaretleri kullanilmalidir.

F. BIYOLOJIK VE KIMYASAL TEHLIKELERIN YONETIMIi
F/01: Kimyasal/Biyolojik Risklere Maruz Kalanlarin Belirlenmesi

a) Biyolojik Etkenlere Maruziyet Risklerinin Onlenmesi Hakkinda Yonetmelige gore
biyolojik etkenle dogrudan caligilmayan veya biyolojik etkenin
kullanilmadigi ancak, calisanlarin biyolojik etkene maruziyetine neden olabilecek Biyolojik
Etkenlere Maruziyet Risklerinin Onlenmesi Hakkinda Yonetmeligin Ek—1’inde yer alan
islerde ¢aligmasi durumunda yonetmelige iliskin asgari giivenlik ve saglik Onlemlerinin
alinmast zorunludur. Gida iiretimi yapilan isyerlerinde c¢alisanlar bu yonetmelige gore
biyolojik risklere maruz kalirlar. Maruz kalinan kisi sayist belirlenir ve risk
degerlendirmesinde biyolojik risklere kars1 alinacak 6nlemlere yer verilir. Hijyen ve temizlige
dikkat edilmeli, kisisel koruyucu donanim kullanimi ve ¢alisanlarin egitimi saglanmalidir.

b) Kimyasal Maddelerle Calismalarda Saglik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda Y&netmelige
gore; okul/ kurumlarda, kimyasal maddelere maruz kalabilecek ¢alisanlar belirlenir.

F/02: Tuvalet ve Duslarda Genel Hijyen Sartlari

a) Tuvalet kabinlerindeki klozet ve alaturka tuvaletlerin, dezenfektanla temizligi
saglanmalidir.
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b) Tuvalet ve tuvalet disindaki lavabolarin musluk baslari ve kapi kollarinin dezenfektanla
temizligi saglanmalidir.

¢) Her 40 erkek 6grenci igin bir tuvalet kabini, 20 erkek 6grenci i¢in bir pisuar; 25 kiz 6grenci
i¢in bir tuvalet kabini olmalidir.

d) Okul/kurum tuvaletlerine giinliikk temizlik kontrol gizelgeleri asilmali, temizlik personeli
tarafindan kayitlar1 tutulmali ve sorumlu midir yardimcist tarafindan ¢izelgeler
onaylanmalidir.

e) Duslarin temizlik ve hijyeni giinliik yapilmali, temizlendikten sonra mutlaka kurulanmali
ve havalandirilmasi saglanmalidir.

f) Tuvaletlere havlu pegete, sivi sabun, tuvalet kagidi vb. malzemelerin yedekleri bitmeden
konulmalidir.

g) Tuvaletlere, dogru el yikama kurallar1 hakkinda brostirler asilmalidir.

F/03: Kimyasal/Biyolojik Risklere Maruz Kalanlarin Kisisel Koruyucu Donanimlari
Temizlik islerine bakan personelin, temizlik sirasinda is onligi, ¢izme, eldiven, maske
kullanmas1 saglanmalidir.

F/04: Fiziki Alanlarin Temizligi ve Hijyenik Kosullar1 (Yatakhanelerin Genel Temizligi ve
Hijyeni)

a)Yatakhanelerdeki nevresimlerin, sik sik yikanmasi ve degistirilmesi saglanmalidir.
b)Yatakhanelerin, giinliik temizligi saglanmalidir.

c)Yatakhaneye giden koridorlarin baslarinda, ayakkabi ve terlik dolaplarinin olmasi
saglanmalidir.

F/05: Havalandirma Sartlari

a) Milli Egitim Bakanlhigi Kurum Ag¢ma, Kapatma ve Ad Verme YoOnetmeligine gore
yatakhaneler 6grenci basina en az 6 m? alana sahip, en az 3 en fazla 4 6grenci kapasiteli
olmaldir.

a) Yatakhanede kisi basina diisen hava hacmi en az 12 m® olmalidir.

b) Karbondioksit miktart 1000 ppm (milyonda bir) in {izerine ¢ikildiginda bas agrisina,
uyuklamaya neden olur. A¢ik havadaki karbondioksit miktar1 400 ppm (milyonda bir)’dir.
Kisi bas1 taze hava miktar1 saatte ortalama 16 m3 olmalidir. Hedeflenmesi gereken uygun
hava miktar ise saatte 26 m® olmalidir.

¢) Yatakhanelerin giinliik havalandirilmasi saglanmalidir.

F/06: Kimyasal Maddelerin Temini, Siniflandirilmasi, Depolanmasi ve Kullanimi

a) Tehlikeli kimyasal maddeler; patlayici, oksitleyici, cok kolay alevlenir, kolay alevlenir,
alevlenir, ¢ok toksik, toksik, zararli, asindirici, tahris edici, alerjik, kanserojen, mutajen,
tireme igin toksik ve g¢evre i¢in tehlikeli 6zelliklerden bir veya birkagina sahip madde ve
miistahzarlari igerir.

b) Dagitict firma, diretici firma tarafindan hazirlanmis etiket bilgilerini ve giivenlik formlarini
yonetmelige goére ambalajlama/etiketleme yapmak ve “giivenlik bilgi formu”nun kullaniciya
ulasabilmesini saglamakla yiikiimlidiir. “Malzeme giivenlik bilgi formlar1” igsveren tarafindan
mutlaka dosya i¢cesinde muhafaza edilir.

Etiketlerde;
- Ureticinin ad1 ve adresi,
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- Maddenin kimyasal ve ticari adi, kapali formiilii,

- Urtinlerin, ticari adi, amaglanan kullanim alanlar1 ve igerigine giren maddelerin tehlike
sembolleri,

- Ozel tehlikelere kars1 dikkat ¢ekici, "¢ok siddetli patlayic1”, siddetli zehir gibi ibareler,
giivenlik tavsiyeleri Tehlikeli Kimyasallar Yo6netmeligi EK-VII' ¢ gore zararli maddelere ait
0zel riskler (R) ve giivenlik 6nlemlerinin (S) ilgili olanlarinin iginde secilmis alinabilecek
tedbirler hakkinda 6zl bilgiler,

-Etiketlerde, ¢evre ve insan sagligi igin tehlike durumlar ve onlemler isaretlerle gosterilir.
Tehlikeli kimyasallar yonetmeligi EK-IV’ de verilen isaretler kullanilir.

c) Isletmede, korozif, az zehirli ve tahris edici dzellikte etiketlenmis madde ve iiriinlerin
depolanmasinda, insan ve c¢evre sagligi agisindan gerekli yerlerde uyar1 levhalar
bulundurulur.

Tehlikeli kimyasallar yonetmeligi EK-IV’de verilen isaretlerden ¢ok zehirli 6zelligi ile
etiketlenmis olan madde ve iiriinler kilitli mekanlar da depolanir. Isletme; bu maddelerin
depolanmasinda sorumlu kisiler, isletme miidiirii ve konu ile ilgili personel disindaki kisilerin
bu maddelerle erisimini 6nlemek i¢in gerekli dnlemleri almakla yiikiimlidiir.

F/07: Su Deposu

a) Su deposu izolasyonunda kullanilacak malzeme, kullanilabilir igme ve kullanma suyuna
uygun belge ve sertifikalar1 bulundurmalidir. Izolasyon malzemeleri suyla temasinda tepkime
vermeyecek uygun malzemelerden secilmelidir.

b) Depoya giren ve ¢ikan sudan numune almak suretiyle en az ii¢ ayda bir kimyasal ve
mikrobiyolojik analizleri Insani Tiiketim Amagl Sular Hakkinda Y®netmeligin Ek- 2’de
belirlenen “analizi yapilacak parametrelere” gore yapilmalidir.

) Su depolarinin temizligi kalinti birakmayacak nitelikte uygun dezenfektanlar kullanilarak
yapilmali ve temizlik yapildiktan sonra bol su ile durulanip deponun kapagi kilitlenmelidir.

F/08: Su Kuyusu

a)Kullanim amaci insani tiiketim olarak belirlenmis yeraltt sularinin en az ii¢ ayda bir
kimyasal ve mikrobiyolojik analizleri insani Tiiketim Amagl Sular Hakkinda Y&netmeligin
Ek- 2’de belirlenen Analizi Yapilacak Parametrelere gore yapilmalidir.

b) Su kuyusu Kilitli olacak sekilde korunmalidir.

F/09: igme Suyu

a) Isletmelerde, kullanilan suyun kontroliine yonelik resmi kontrol ve otokontrol
numunelerinin alinarak analizlerinin yaptirilmasi gerekmektedir.

b) Resmi kontroller amaciyla alinan numunelere iligkin analiz parametreleri, Saglik Bakanlig
tarafindan yayimlanan Insani Tiiketim Amacli Sular Hakkinda Yénetmelik hiikiimlerini
kapsamalidir.

¢) Gida isletmecisi, otokontrol amaciyla kullanma suyundan {i¢ ayda bir numune alarak

Bakanlikca yetki verilen resmi veya Ozel laboratuvarlar ile Saglik Bakanligina ait
laboratuvarlarda analiz yaptirmak zorundadir.
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d) Isletme kullanma suyu analizi igin, birer litrelik iki steril siseye numune almip, alinan
numuneler numune kayit defterine islenecektir. Numune aliminda, ¢esme veya vana, su
borusunun i¢inde durgun olan suyun tamamen bosalmast i¢in 2-3 dakika acik tutulacaktir.
Daha sonra steril siselere su doldurulup, mikrobiyolojik analizler igin alinan su numunelerinin
+4 C ‘de soguk zincir kirilmadan laboratuvara ulastirilmasi saglanacaktir.

e) Su sebillerinin temizligine dikkat edilmeli, en az 20 damacana da bir kalint1 birakmayacak
sekilde uygun yontemle temizlenmeli, sebillerde kullanilan sular i¢in yilda en az 2 kez analiz
yaptirilmalidir.

G. ATIK YONETIMI

G/01: Atik Kontrolii
Atiklar1 kaynaginda ayirma yoluna gidilmelidir.
Ambalaj Atiklar

Kagit, karton, plastik ve metal ambalaj atiklari, kontamine (bulasma) olmamalari
sartiyla diger atiklardan ayr1 olarak mavi renkli plastik torbalarda toplanirlar. Serum ve ilag
siseleri gibi cam ambalaj atiklar1 ise yine kontamine (bulagsma) olmamalar1 sartiyla cam
ambalaj kumbaralarinda, kumbara olmamas: halinde ise diger ambalaj atiklar1 ile birlikte
mavi renkli plastik torbalarda toplanirlar. Kullanilmis serum siseleri ayr1 toplanmadan 6nce,
uclarindaki lastik, hortum, igne gibi hasta ile temas eden kontamine (bulasma) olmus
materyallerden ayrilir. Kontamine (bulagma) materyaller diger tibbi atiklar ile birlikte
toplanir.

Toplanan ambalaj atiklarmin, 27.12.2017 tarihli ve 30283 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Ambalaj Atiklarinin Kontrolii Yonetmeligi hiikiimleri dogrultusunda geri
kazanimi saglanir.

Ambalaj atik yonetimi kapsaminda, 6zel tasarlanmis mavi renkli geri doniisiim kutularinda
biriktirilen ambalaj atiklari, toplama ayirma tesisinde ¢esitlerine gore ayrildiktan sonra lisansli
geri doniisiim tesislerine gonderilmelidir.

-Atik piller, uygun toplama kaplarina biriktirilip TAP (Tasmabilir Pil Ureticileri ve
Ithalatgilar1 Dernegi) tarafindan geri doniisiime kazandirilir.

-Atik yaglar, Bitkisel Atik Yaglarin Kontrolii Yonetmeligine gore, atik yaglar uygun toplama
kaplarinda biriktirilmeli, Cevre ve Orman Bakanligi tarafindan lisanslandirilmis geri kazanim
tesislerine gonderilerek, biyodizel gibi 6nemli bir yakit haline gelip ekonomiye geri
kazandirilmalidir. Atik yaglar evsel atik oldugundan siyah torbalarda toplanmalidir.

-Organik atiklarin diger atiklarla karismamasi ve kaliteli kompost {iretiminin saglanabilmesi
icin kantin ve yemekhanelere yesil organik atik geri doniisim kutulart yerlestirilmelidir.
Kompostlama islemi, organik maddelerin bakteriler ve diger mikroorganizmalar tarafindan
biyolojik olarak parg¢alanarak humus adi verilen toprak benzeri bir maddeye doniistiiriilme
prosesidir. Evsel nitelikli atiklar, tibbi, tehlikeli ve ambalaj atiklarindan ayri olarak siyah
renkli plastik torbalarda toplanirlar. Ayri toplanan evsel nitelikli atiklar, tinite i¢inde sadece
bu is i¢in ayrilmig tasima araglari ile tasinarak gegici atik deposuna veya konteynerine
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gotiiriiliip, gegici olarak depolanir. Evsel nitelikli atiklar toplanmalar: sirasinda tibbi atiklar ile
karistirilmazlar ancak karistiritlmalari durumunda tibbi atik olarak kabul edilirler.

Toplanan evsel nitelikli atiklarin Katt Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi hiikiimleri
dogrultusunda taginmalar1 ve bertaraf edilmeleri saglanir.

Tibbi atiklar

Madde 13- Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi kapsaminda yer alan tibbi atiklar,
basta doktor, hemsire, ebe, veteriner, dis hekimi, laboratuvar teknik eleman1 olmak tizere ilgili
saglik personeli tarafindan olusumlari sirasinda kaynaginda diger atiklar ile karistirilmadan
biriktirilir. Toplama ekipmani, atigin niteligine uygun ve atigin olustugu kaynaga en yakin
noktada bulunur. Tibbi atiklar hicbir suretle evsel atiklar, ambalaj atiklar1 ve tehlikeli atiklar
ile karistirilmaz.
Tibbi atiklarin toplanmasinda; Okullarda revirlerde enfeksiyoz atik ve kesici delici atiklar
tibb1 atik olarak degerlendirilir. Enfeksiy6z atik kan ve kan fiiriinleri ile bulasmis nesneler,
bakteri ve viriis igeren hava filtreleri, kesici delici aletler, enjektor ignesi, bistiirii, lam lamel
kirilmig cam malzemedir.Yirtilmaya, delinmeye, patlamaya ve tasimaya dayanikli; orijinal
orta yogunluklu polietilen hammaddeden sizdirmaz, c¢ift taban dikisli ve koriiksiiz olarak
tiretilen, ¢ift kat kalinlig1 100 mikron olan, en az 10 kilogram kaldirma kapasiteli, iizerinde
goriilebilecek biiyiikliikte ve her iki yiiziinde “Uluslararasi Biyotehlike” amblemi ile
“DIKKAT TIBBI ATIK” ibaresini tastyan kirmizi renkli plastik torbalar kullanilir.

Torbalar en fazla % oraninda doldurulur, agizlar sikica baglanir ve gerekli gorildigi
hallerde her bir torba yine ayni Ozelliklere sahip diger bir torbaya konularak kesin
sizdirmazlik saglanir. Bu torbalar hicbir sekilde geri kazanilmaz ve tekrar kullanilmaz. Tibbi
atik torbalarinin igerigi higbir suretle sikistirilmaz, torbasindan cikarilmaz, bosaltilmaz ve
baska bir kaba aktarilmaz.

Tibbi atiklarin basingli buhar ile sterilizasyon islemine tabi tutulmasi durumunda
atiklar otoklav torbalari ile otoklavlanabilir kesici-delici tibbi atik kaplarma konulur. Otoklav
torbalarinin yukarida belirtilen teknik &zelliklerin yani sira 140 °C’a kadar nemli-basingli
1stya dayanikli olmasi sarti aranir. Tehlikeli Atik Kontrolii Yonetmeligine gore tehlikeli
atiklarin bertarafinda belediyeler veya anlagtiklar1 firmalar yiikiimliidiir. Tehlikeli atiklarin
canlilarin saghgini tehdit eden 6zelliklerinden dolay1 diger atiklardan ayri olarak uygun bir
sekilde toplanip islem gdrmesi zorunludur.

Elektronik atiklarin lisansli geri doniisiim tesisine gonderilmesi saglanmalidir.

G/02: Isyerinde Gereken Yerlerde Yeterli Sayida Agz1 Kapakli Pedalli Cép Kutularmin
Bulunmasi

a) Isyerinde gerekli yerlerde yeterli sayida agzi kapakli pedalli, posetli ¢6p kutularmnim
bulunmasi zorunludur.

b) Yemekhane, depo, kazan dairesi, kiitiiphane, revir, tuvalet ve koridorlar gibi alanlarda atik
yonetmeligine uygun olarak ¢6p kovalarinin bulunmasi gereklidir.
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H. GIDA GUVENLIGI YONETIMi
H/01: Gida Hammaddelerinin Temin ve Kabulu
Kabul Sartlart;

a) Soguk zincirle taginan trtinlerin(tiim soklu gidalar, taze et ve et {irlinleri, siit ve siit {irlinleri
vb.) mal kabulii diger tiriinlere gore 6ncelikli olarak yapilmalidir.

b) Sogutuculu araglarm sicakliklar1 kontrol edilir.(Soklu araglarda sicaklik en yiiksek —12 °C
ve alt1 olmalidir. Soguk iiriinler ise en yiiksek +7 °C ve alt1 olmalidir.)

¢) Gida tasinan sevkiyat araglarinda higbir sekilde kimyasal tiriin bulunamamali, bulundugu
takdirde bu tiriinlerin kabulii yapilmamalidir.

d) Sevkiyat araglarinda tirtinler mutlaka plastik palet tizerinde olmalidir.
Uriin kontrolleri ve tasima;

- Gelen Urunlerin tiretim izinleri, tretim tarihleri ve son tiikketim tarihleri kontrol edilmelidir.
- Gelen {irlin raf 0mriiniin 1/3 {inii gectigi takdirde kabulii yapilmamalidir.

- Uriin ambalajlarinda herhangi bir yipranma, asinma, yirtilma, bombaj, kiiflenme gibi
olumsuz unsurlar oldugu takdirde iiriin kabul edilmemelidir.

- Uriinler paketli ve kolide ise koli bilgileri ile paket bilgileri birbirini tutmalidir.

- Soguk ve soklu gidalar en kisa siirede soguk odalara taginmalidir.

H/02: Soguk Zincir Prosediirii

a) Gida Kodeksi Yonetmeliginde soguk zincir; “Soguk zincir gereksinimi olan gida
maddelerinin {iretiminden tiiketimine kadar her asamada kendi 6zelliklerini koruyabilmesi
i¢in uygulanmasi zorunlu olan soguk muhafaza, soguk tasima ve benzeri islemlerinin tamam1”
olarak tanimlanmaktadir.

b) Soguk gida maddelerinin Soguk Zincir Prosediir geregi sicaklik degeri; ( 0/4°C)

¢) Dondurulmus gida maddelerinin soguk zincir prosediir geregi sicaklik degeri; (-21/-18°C)
olmak zorundadir.

H/03: Soguk Hava Depolari
Soguk hava depolari:

a) Zemin piiriizsliz, duvarlar diizgiin ve kolay temizlenebilir nitelikte, sivasi dokiilmemis,
tirtinlere olumsuz etkide etmeyecek 6zellikte olmalidir.

b) Depo tistii tavan ve catilar; akmayi, sizmay1 6nleyecek sekilde olmalidir.

c) Depodaki tiim kapi, pencere ve diger kisimlar her tiirlii zararlinin girisini 6nleyecek uygun
donanima sahip olmalidir.

d) Tavanla deponun iist yiizeyi arasinda 80-90 cm bosluk birakilarak hava akimini
engellemeyecek sekilde istifleme yapilmali, evaparatoriin  (sogutma sistemlerinde
buharlastirici) 6nii kapatilmamali ve altina gida maddesi konulmamalidir.

e) Soguk hava depolarina giren her iiriin agz1 kapali kaplarda muhafaza edilmelidir.
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f) Uzerinde ambalaji olmayan gidalarin iiretim tarihleri, iiriinlerin {izerinde olacak sekilde
depolanmalidir.

g) Ambalajli veya ambalajsiz higbir gida maddesi zeminle temas ettirilmemeli, bunun igin
plastik paletler kullanilmalidir.

h) Depolarda tahta malzemeler ve karton koliler bulunmamalidir.

1) Sogukta muhafaza edilmesi gereken gida maddelerinin i¢inde bulundugu sogutucu ve derin
dondurucularin sicaklik ve nem degerleri diizenli olarak kontrol edilmeli ve giinde ii¢ kez
kayit altina alinmalidir. Soguk hava depolarinin sicaklik degerleri 0-4°C kritik limit +7
°C’dir. Nem %90-95"dir.

Derin dondurucu depolarimin sicaklik degerleri -21/-18°C kritik limit -12 °C’dir.
1) Gidalarin, raf dmrii/son tiiketim tarihinden once tiiketilmesine dikkat edilmelidir.

f) Isyerinde muhafaza edilen gida stoklarmda, FIFO “ilk giren ilk ¢ikar ilkesine” uygun
hareket edilmelidir.

FIFO: Bu teknik stoklanan veya ilk gelen iiriinlerin énce kullanilmas: gerekliligidir.
H/04: Gida Uretim ve Depolama Alanlarinda Kontaminasyon

a) Capraz bulasmayi 6nlemek i¢in, islem gérmemis gida maddeleri ile islem gérmiis gida
maddeleri ayr1 yerlerde muhafaza edilmelidir.

b) Isil islem gérmiis gidalar ile 1s1l islem gérmemis gidalarin kullanildig: alet ve ekipmanlarin
ayr1 olmasi gerekmektedir.

¢) Yemekhanede kullanilan alet ve ekipmanlar i¢in renk belirleme sisteminin olusturulmasi
gerekmekte olup, kesme tahtalar1 ve bigaklar i¢in renk belirlenirken ‘kirmizi et ve et iiriinleri
icin kirmiz1’, ‘Sebze ve meyveler i¢in yesil’ ve Beyaz et ve iriinleri i¢in sar1’ ekipmanlar
kullanilmalidir.

H/05: Gida Uretim ve Hazirlik Alanlari

a) Gida maddelerinin hazirlanmasi ve islenmesi sirasinda, bir gida maddesinden diger bir gida
maddesine mikroorganizmalarin ge¢gmesini Oonlenmek amaci ile ¢alisan personelin kisisel
hijyen kurallarina uygun hareket etmesi ve bulasma riskini ortadan kaldirmasi gerekmektedir.

b) Gida iiretim ve hazirlik alanlarina giriste el dezenfektanlarinin bulunmasi gerekmektedir.

c) Gida iiretim ve hazirlik alanlarinin girisinde hijyen paspasinin bulunmasi ve temizliginin
belirli periyotlarla yapilmasi gerekmektedir.

d) Erkeklerde saglar tercihen kisa olmali, sakal olmamali, sac¢lar mutlaka bone i¢inde
tutulmali ve iiretim ve hazirlama islerinde agiz maskesi mutlaka kullanilmalidir.

e) Kisisel esyalar ve giysiler gidalarin islendigi alanlarda bulundurulmamali ve {iretim
alaninda higbir taki takilmamalidir. Ayrica bunlarla ilgili uyarici levhalar bulundurulmalidir.

f) Calisanlarin el kesiklerinde mavi renkli yara bandi kullanilmalidir.
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g) Gida iiretim ve hazirlik alanlarinda bulunan cam pencereler ve ekipmanlarin kirilmasi
halinde gida giivenligini tehlikeye sokmamasi adina iiretim alaninda bulunan camlarin cam
filmi ile kaplatilmas1 gerekmektedir

H/06: Temizlik Bezleri

a) Bakteri tasiyabilecek nemli bezler kullanilmamalidir.

b) Kullanilan paspas ve el bezleri iki saatte bir degistirilmelidir.

¢) Her boliim igin ayr1 renk bez kullanilmali ve kirli/temiz bez ayrimi yapilmalidir.
H/07: Gorev Elbiseleri

a) Isyerlerinde ¢alisan kisiler ise uygun ve temiz is kiyafetleri ile koruyucu giysiler ( bone,
maske, galos, eldiven vb.) giymelidir. Bu giysiler temiz tutulmali ve kolay temizlenebilir
olmalidir.

b) Uretim/isleme/hazirlama alaninda giyilen is elbiselerinin cepleri ve diigmesi olmamalidur.
¢) Is kiyafetleri isyeri disinda giyilmemelidir.
H/08: Gida Sunum ve Tiiketim Alanlari

a) Gidalara gesitli kaynaklardan gelecek bulasmayr engellemek igin, gidalar ambalajli veya
kapali olarak muhafaza edilir.

b) Sicak servis edilen gidalar 63°C’nin altinda en ¢ok 2 saat ve soguk gidalar ise 8°C’nin
iistlinde en ¢ok 4 saat bekletilir. Gidalarin sicaklik kontroliiniin siirekli yapilmasma dikkat
edilir.

c) Gidalarin sergilenmesi, satis1 ve tiiketimi sirasinda kullanilan masa, tezgah ve servis
ekipmanlarinin gidanin yapisina uygun ve giivenilir malzemeden yapilmis olmasi gerekir. Bu
malzemeler saglam durumda korunur, temizlenmesi ve gerekli hallerde dezenfeksiyonu
saglanir.

d) Gida servisinin yapildig1 alanda ¢aligsan personelin hijyen kurallar1 konusunda egitimli ve
tehlikeleri kontrol edebilecek sekilde hareket etmesi gerekmektedir.

e) Masalarin iizerlerinde bulunan baharatliklarin ve siirahilerin agzi kapali olmalidir.
H/09: Kuru Gida ve Erzak Deposu

a) Zemin piiriizsiiz, duvarlar diizgiin ve kolay temizlenebilir nitelikte, sivasi dokiilmemis,
tiriinlere olumsuz etkide bulunmayacak 6zellikte olmalidir.

b) Depo iistii tavan ve catilar; akmayi, sizmay1 6nleyecek sekilde olmalidir.

c) Depodaki tiim kapi, pencere ve diger kisimlar her tiirlii zararlinin girisini 6nleyecek uygun
donanima sahip olmalidir.

d) Depolarda tahta malzemeler ve karton koliler bulunmamalidir.

e) FIFO (first in first out) ilk giren ilk ¢ikar kurali uygulanmalidir.
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f) Sicaklik ve nem degerleri giinde li¢ kez olacak sekilde kontrol edilip kayit altina
alimmalidir.

Kuru gida ve erzak depolarinda sicaklik degeri 15-20 °C, nem %60-65 arasinda olmalidir.
H-10: Zararli Haserelere Karsi ilaglama

a) Girisler zararli girisini engelleyecek sekilde planlanmali, zararlilarin gida depolama,
isleme, satis ve tiiketim alanlarina girmesi ve yuva yapmasi engellenmelidir.

b) Agcilabilir tim pencerelere sineklik ve yiiksekligi 2,5 metreye kadar olan pencerelere de
zararl girisini engelleyecek tel kafes takilir.

¢) Isletmede yeterli sayida, sinek 6ldiiriicii bulundurulmali ve dogru yerlestirilmis olmalidir.
Kapan kullanilacaksa kapanlar yere sabitlenmelidir.

d) Kemirgen miicadelesinde, gida hazirlik alanlarindaki kapanlarda, kimyasal ila¢ igerikli
yemler kullanilamamalidir.

e) Saglik Bakanlig1 tarafindan yayimlanan ilgili mevzuat dogrultusunda; ilaglama yapilirken,
izin verilen kimyasal maddeler kullanilmalidir.

f) Zararli ile miicadele programi kapsaminda, periyodik olarak ayda bir kez ilaglama
yapilmalidir.

Not: Her ilaglamadan sonra, Halk Sagligi Alaninda Haserelere Karsi ilaglama Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligindeki Ek-1 formunu istemeyi unutmayiniz.

H/11: Yemekhane ve Bulasikhanenin Duvar ve Zemini

Zemin ve duvar yiizeylerinin saglam yapida, kolay temizlenebilir ve gerekli hallerde
dezenfekte edilebilir olmasi gerekir. Dosemelerin; atik suyun ortamdan uzaklastirilmasina
uygun olmasi gerekmektedir.

H/12: Yemekhanede Numune Saklama Dolabi1

a) Giinliik olarak fiiretilen tiim triinlerden, sahit numunelerin yemekhane yetkilisi tarafindan
alinmas1 gerekmektedir.

b) Sahit numuneler i¢in ayr1 bir +4 °C’de numune saklama dolabinin bulunmasi
gerekmektedir.

¢) Numune alacak kisinin herhangi bir bulasici hastalik etkeni tasimadigina dikkat edilmelidir.

d) Gidalarmn iiretiminden sonra alinan numunelerin 72 saat siireyle +4 °C’de numune saklama
dolabinda muhafaza edilmesi gerekir.

H-13: Yemek Hazirlama Siireglerinde Kullanilan Ekipmanlar

a) Tim makine, ekipman, alet ve baglantilarin gidayla temas eden yiizeyleri paslanmaz
celikten olmalidir.

b) isyerlerinde kullanilan bigaklarin saplari tahta malzemeden olamamali, bigaklar
kullanilmadiklar1 zaman, bigaklar igin olusturulmus UV (ultraviyole) dolap iginde
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bekletilmeli ve bigakliga kesinlikle kirli bigak konulmamali ve bigaklar kesinlikle duvar ile
tezgah arasina sikistirilmamalidir. Bigakligin kilitli bir dolap i¢inde olmas1 saglanmalidir.

¢) Gidalarin dogranmasinda ve hazirlanmasinda kullanilan dograma tezgahlari, tahta malzeme
disinda kolay temizlenebilir ve dezenfekte edilebilir bir malzemeden olmalidir.

d) Kullanilan her tiirlii ekipmanin ve depolarin kalibrasyonu yillik olarak yaptirilmali ve
belgeler istenildiginde hazir bulundurulmalidir.

|. EGITIM, BILGILENDIRME, KAYIT VE BIiLDIRIM
I/01: Calisanlarin Is Saglhig: ve Giivenligi Egitimleri
a)isveren, calisanlarin is sagh@1 ve giivenligi egitimleri ile ilgili;
-Programlarin hazirlanmasi ve uygulanmasini,
-Egitimler i¢in uygun yer, ara¢ ve gereglerin temin edilmesini,
-Calisanlarin bu programlara katilmasini,
-Program sonunda katilanlar i¢in katilim belgesi diizenlenmesini saglar.
b)- Cok tehlikeli sinifta yer alan isyerlerinde yilda en az bir defa,

- Tehlikeli sinifta yer alan isyerlerinde iki yilda en az bir defa,

- Az tehlikeli sinifta yer alan isyerlerinde {i¢ y1lda en az bir defa olacak sekilde tekrarlanir.
1/02: Hijyen ve Sanitasyon Egitimleri

Hijyen Yonetmeligi geregince; gida iiretim ve perakende islerinde c¢aliganlar ile otel,
motel, pansiyon ve misafirhane gibi yerlerde ¢alisanlara hijyen egitimlerinin verilmesi
zorunludur.

1/03: Risk ve Acil Durum Ekiplerinin Egitimleri ve Bilgilendirilmesinin Yapilmasi

a)Acil durum ekiplerine ilk yardim, yanginla miicadele, koruma, arama ve kurtarma, tahliye
ve haberlesme konularinda egitimlerin verilmesi gerekmektedir.

b)Tiim ¢alisanlar, acil durum planlar ile arama, kurtarma ve tahliye, yanginla miicadele,
ilkyardim konularinda gorevlendirilen kisiler hakkinda bilgilendirilir.

C)Risk Degerlendirme Yonetmeligindeki kriterler dikkate alinarak ekiplerin egitimlerinin
gerceklestirilmesi gerekmektedir.

1/04: Kisisel Koruyucu Donanimlarin Kullanimi ve Bakimi Egitimleri

a) Kisisel Koruyucu Donanmmlarin Isyerlerinde Kullanilmas:1 Hakkinda Y&netmelik
kapsaminda; Isveren, yapilacak risk degerlendirmesi sonucu aliacak is saghg ve giivenligi
tedbirleri ile kullanilmas1 gereken kisisel koruyucu donanimlari, ¢alisanlarin da gorislerini
alarak belirler.

b) Kullanim ve bakim konusunda ¢aligsanlara gerekli egitimler verilmelidir.
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1/05: Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Kapsamindaki Egitimler

Milli Egitim Bakanhg1 Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Yonetmeligi kapsamina
giren calisanlar ve 6grenciler igin gereken egitimlerin planlanmasi ve egitimlerin verilmesi
igveren sorumlugunda olup egitimlerin tamamlanmasi gerekmektedir.

1/06: ISG Kurul Uyeleri Egitimleri

Kurulun gorev ve yetkileri, is sagligi ve giivenligi konularinda ulusal mevzuat ve
standartlar, sik¢a rastlanan is kazalar1 ve tehlikeli vakalarin nedenleri, is hijyeninin temel
ilkeleri, iletisim teknikleri, acil durum oOnlemleri, meslek hastaliklari, igyerlerine ait 6zel
riskler ve risk degerlendirmesi konularinda ISG kurul {iyelerine egitim verilmesi
gerekmektedir.

1/07: Atesleyici Belgesi Egitimleri

a) Binalarin Yangmndan Korunmasi Hakkinda Yonetmelikte “Yetkili bir kurum tarafindan
verilen kazan dairesi igletmeciligi kursunu bitirdigine dair sertifikasi bulunmayan sahislar,
kazan dairesini isletmek tizere ¢alistirilamaz.” ibaresi gegmektedir.

b) Dogalgaz veya kat1 yakit ile ¢alisan kazan dairelerinde, gorevli personelin ilgili atesleyici
egitimini alip egitimin belgelendirilmesi gerekmektedir.

1/08: Ramak kala kayitlarinin tutulmasi

a) Isyerinde ramak kala olay meydana gelmesi halinde, ortaya cikabilecek yeni risklerin,
isyerinin tamamini veya bir boliimiinii etkiliyor olmasi1 durumunda risk degerlendirmesinin
tamamen veya kismen yenilenmesi gerekmektedir.

b) Isyerlerinde, ramak kala olaylarinin takibi igin dolaplarinm kilitli bir sekilde bulunmasi
gerekmektedir.

c) Ramak kala olaylarinin tespiti igin, dolaplarin iizerinde “ramak kala olay tutanagi”nin
bulunmasi gerekmektedir.

d) il ISGB ve ilge ISG biirolarinda ramak kala olay kayitlarmin tutulmasi, tutulan bu
kayitlarin “Ramak Kala Istatistik Formu’na islenerek alti ayda bir (ocak ve temmuz
aylarinda) Merkez ISGB’ye yaz1 ekinde gonderilmesi gerekmektedir.

1/09: Meslek Hastaliklarinin Kayitlarinin Tutulmasi

a) 5510 Sayili Kanuna gore sigortalinin galistig1 isten dolayr meslek hastaligina yakalanmasi
durumunda;

*Saglik Bakanlig1 meslek hastaliklar1 hastaneleri
*Egitim ve arastirma hastaneleri

*Devlet tniversite hastaneleri tarafindan diizenlenecek saglik kurulu raporuyla
belgelendirilecektir.

Yetkilendirilen saglik hizmeti sunuculari, meslek hastaligi tanis1 koyduklar1 vakalar
en gec on giin i¢inde Sosyal Giivenlik Kurumuna bildirmekle yiikiimliidiir.
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b) Meslek hastaligi tanis1 konulduktan sonra igveren, isyerinde risk degerlendirme analizlerini
revize etmekle ve meslek hastaligi risklerine karst 6nlem almakla yiikiimlidiir.

c)Isveren is kazas1 ve meslek hastaliklarmim kaydini tutmak, gerekli incelemeleri yapmak,
raporlar1 diizenlemek ve 3(ii¢) is giinii icerisinde SGK’ya bildirmekle yiikiimliidiir.

1/10: Is Kazalarmin Kayitlarin Tutulmasi ve Bildirimi

a) Calisan sigortalilarin, is kazas1 gegirmeleri halinde isverenleri tarafindan kazanin oldugu
yerdeki yetkili kolluk kuvvetlerine derhal, SGK’ya da en ge¢ kazadan sonraki ii¢ is giinii
i¢inde bildirimde bulunulmasi zorunludur.

b) Isveren tarafindan, Sosyal Giivenlik Kurumunca hazirlanan is kazasi ve meslek hastalig:
bildirgesi internet yolu ile Sosyal Giivenlik Kurumuna veya posta yoluyla kazanin gectigi
yerdeki Sosyal Giivenlik il Miidiirliigiine génderilir.

¢) Is kazas1 ve meslek hastaliklarnin kayit ve takibinin yapilmasi ile istatistiki verilerin
toplanmasi igin, “Is Kazas1 ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu’nun doldurularak, ilge ISG
biirolarina, ilge biirolar1 il koordinatérliigiine, il koordinatérlerinin de Merkez Is Saglig ve
Giivenligi Birimine 3(ii¢) is glinii icerisinde yazi ile gondermesi gerekmektedir.

I. SAGLIK GOZETiMi

1/01: Periyodik Saglik Muayenelerinin Yapilmasi

a) Calisanlarin ige giris ve periyodik muayene formlari,
- Az tehlikeli siniftaki isyerlerinde en geg bes yilda bir,
- Tehlikeli siniftaki isyerlerinde en geg ii¢ yilda bir,

- Cok tehlikeli siniftaki isyerlerinde en geg¢ yilda bir defa olacak sekilde yaptirilip personelin
ozliik dosyasi icerisinde muhafaza edilmelidir.

b) Isyeri hekimi bulunmayan isyerlerinde saglik gdzetimi, aile hekimleri tarafindan
yapilacaktir.

1/02: As1 ve Asilama

a) Isci Saghg ve Is Giivenligi Tiiziigii 86.Maddesine gore tetanos hastaligina kars1 asagidaki
tedbirler alinacaktir:

Tetanos tehlikesi olan islerde ¢alisan biitiin iscilere, antitetanik as1 yapilacak,
parcalanmis, ezik ve toprakla bulagsmis yaralanmalarda, serum antitetanik tatbik olunacak,
eger is¢i evvelce asilanmis ise rapel olarak anatoksin yapilacaktir.

b) Okullarda 6grencilere, okul sagligi kapsaminda as1 takviminde belirtilen araliklara gore asi
uygulamalar1 yapilmasi zorunludur.

€) Saglik meslek liselerinin, biyolojik risklere maruziyeti agisindan hepatit B asilarinin
yapilmasi gerekmektedir.
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1/03: Ogrenci Saglik Taramasi

a) Saglik Bakanligi ve Milli Egitim Bakanlig1 arasinda imzalanan “Okul Sagligi Hizmetleri
Isbirligi Protokolii” geregince Ogrencilerin yillik periyodik muayene izlemlerinin kayith
olduklar1 aile hekimleri tarafindan yapilarak Aile Hekimligi Bilgi Sistemine girilmesi ve
“Ogrenci muayene/izlem bildirim formu” doldurularak c¢iktisinin aileye verilip okula
ulagiminin saglanmasi gerekmektedir.

b) Ogrencilerin okulda bulunan dosyalarinda bu “6grenci muayene/izlem bildirim formu”nun
muhafaza edilmesi zorunludur.

1/04: Revir ve Gérevli Hemsire

Yatili okul, pansiyon ve 6gretmenevleri gibi konaklamali kurumlarda revir ve gorevli
hemsirenin bulunma zorunlugu vardir.

[/05: Ecza Dolab1 Uygulamasi

a) Yemekhane, kazan dairesi ve yatakhanelerde herkesin ulasabilecegi bir yerde ecza dolabi
olmalidir.

b) Asgari diizeyde ilk yardim dolaplarinda bulunmasi gereken malzemeler: pamuk (25 g.),
steril gazli bez (3-4 ad.), sargi bezi (5 ad. kiigiik, 2 ad. biiyiik), plaster (kiiciik boy),
dezenfektan soliisyon (tercihen batikon sol. %10’luk 100 cc), yanik ortiisii, makas, ¢engelli
igne, turnike, atik poseti, yara bandi, el feneri, medikal eldiven.

c) Ecza dolaplarinin iizerinde igindekiler listesinin olmasi gerekmektedir.

d) Ecza dolaplarinin kolay ulasilabilir yerde ve kilit altinda tutulmasi ile anahtarlarin nobetgi
memur/6gretmen/gorevli tarafindan ndbeti devralana aktarilmasi saglanmalidir.

J. ORTAM OLCUMLERI ve PERIYODIK KONTROLLER
J/01: Termal Konfor Olciimleri

a) Isyerlerinde termal konfor sartlarinin ¢alisanlari rahatsiz etmeyecek, calisanlarin fiziksel ve
psikolojik durumlarini olumsuz etkilemeyecek sekilde olmasi1 gerekir.

b) Calisanlarin ve Ogrencilerin rahat calisabilecekleri ve konaklama iinitelerinde olmasi
gereken sicaklik diizeyi TS EN 27243 standardinda 20-26 °C olarak belirlenmistir.

¢) i¢ ortam bagil nem degerinin %30 - 70 araliginda olmasi 6nerilmektedir

d) Verimli ve saglikli bir ¢alisma ortaminda ideal hava akim1 0,15 m/s civarinda olmalidir. Bu
akim 0,51 m/sn diizeyine ¢iktiginda ortam “esintili”, 0,1m/sn diizeyine diistiigiinde ise ortam
“havasiz” olarak nitelendirilir.

e) Ortam havasindaki sicaklik ve nem Sl¢iimiiniin kapali tiim alanlarda en az iki kere (yaz/kis)
yapilmasi gerekmektedir.

J/02: Yangin Cihaz, Sistem ve Ekipmanlarinin Kontrolii

Yangin sondiiriiciilerin periyodik kontrolii ve bakimi TS ISO 11602-2 standardinda
belirtilen siirelere gore yapilir. Sondiiriiciilerin bakimini1 yapan iireticinin veya servis
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firmalarinin Sanayi ve Ticaret Bakanliginin dolum ve servis yeterlilik belgesine sahip olmasi
gerekir. Servis veren firmalar, istenildiginde miisterilerine belgelerini géstermek zorundadir.
Sondiirme tiiplerinin alti ayda bir kontrol edilmesi, yillik genel bakimlarinin yapilmasi,
standartlara uygun toz kullanilmasi ve dort yi1lsonunda tozunun degistirilmesi gerekmektedir.

J/03/04/05: Yildirrmdan Korunma (Paratoner) Tesisatinin Yillik Periyodik Kontrolleri,
Topraklama tesisatinin yillik periyodik kontrolleri
Elektrik tesisatinin yillik periyodik kontrolleri

Elektrik tesisati, topraklama tesisati, paratoner tesisati, akiimiilator ve transformator ile
benzeri elektrikle ilgili tesisatin periyodik kontrolleri yilda 1 (bir) kez elektrik miihendisleri,
elektrik tekniker veya yiiksek teknikerleri tarafindan yapilir ve kurumda periyodik kontroller
icin olusturulan dosyada muhafaza edilir.

J/06: Basingh Kap ve Tesisatlarina Yillik Periyodik Kontrolleri

a) Basingli kaplarda temel prensip olarak hidrostatik test yapilmasi esastir. Bu testler,
standartlarda aksi belirtilmedigi siirece isletme basincinin 1,5 kati ile ve bir yili asmayan
stirelerle yapilir.

b) Buhar kazanlari, kalorifer kazanlari, manifoldlu tiip demetleri, kullanimdaki Ipg tiipleri,
basinglt hava tanklarinin yilda bir kez olmak tizere periyodik kontrolleri yapilir.

c) Tagmabilir gaz tipleri(dikisli, dikissiz) 3 (ii¢) yilda bir kez, sivilagtirilmig gaz tanklar1 (Ipg,
ve benzeri) (yeriistii/yeraltr) 10 (on) yilda bir kez olmak iizere periyodik kontrolleri yapilir.

J/07: Tezgahlarin ve Makinelerin Y1illik Bakimlari
a) Tezgahlara yilda bir bakim ve muayene yapilmasi yeterlidir.

b) Yetkili firma tarafindan, asansor bulunmasi halinde yilda bir kez periyodik kontrolliiniin
yapilmasi ve asansor kullanim talimatinin asilmasi gerekmektedir.

J/08: Yillik Baca Temizliginin Yapilmasi

a) Isveren, 1ssnma sezonu &ncesi yilda en az bir defa yakma tesisinin bakim/onarim ve baca
temizligini yaptirir.

b) Baca temizligi, mahallin itfaiye teskilati tarafindan yapilir. Ancak bu konuda itfaiye
teskilatindan aldig1 izinle ve belediye enciimeninin belirledigi fiyat tarifesi lizerinden faaliyet
gosteren 0zel firmalar varsa temizlik onlara da yaptirilabilir.

) Baca temizligi yapildiktan sonra alinmasi gereken belgeler periyodik kontrol dosyasinda
muhafaza edilir.

K. GENEL FiZiKi SARTLARIN YONETIMI
K/01: Esyalarin Duvara Sabitlenmesi

a) Olaganiistii durumlarda devrilecek kitaplik ve dolap gibi agir ve yiiksek esyalar1 duvara
veya yere sabitlemek gerekmektedir.
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b) Ayna, tablo, saks1 vb. gibi asili duran esyalarin sabitlenmesi i¢in kanca vida kullanilmasi
gerekmektedir.

c) Tuvaletlerde bulunan lavabolarin, en etkili yontemle duvara sabitlenmesi ve belirli
periyotlarla saglamliginin kontrol edilmesi sarttir.

K/02: Merdiven ve Korkuluklari

a) Merdivenlerin; atese dayanikli tas, suni tas, tugla, betonarme, metal veya benzeri yanmaz
maddelerden yapilmis olmasi sarttir.

b) Diismelere ve kaymalara karsi 6nlem alinmasi adina merdivenlerde kaydirmaz bant
uygulamasinin bina igerisindeki tiim merdivenlerde bulunmasi gerekmektedir.

) Merdivenlerde kirik basamaklarin bulunmamasi gerekmektedir.

d) Dort basamaktan fazla olan her merdivende, korkuluk ve tirabzan bulunmalidir.

e) Genisligi 225 cm’yi asan merdiven ortalarinda, ayrica bir tirabzan bulundurulmalidir.
f) Yiiksekligi en az 90 cm olacak sekilde korkuluklar insa edilmelidir.

g) Korkuluk araliklar1 diismeyi engelleyecek sekilde insa edilmelidir.

h) Korkuluklarin iizerinden kaymanin onlenmesi adina korkuluklara topuz takilmasi
gerekmektedir.

1) Merdiven araliklarinda, diismelere kars1 tedbir alinmas1 gerekmektedir.
K/03: Bahg¢ede Bulunan Direkler ve Bahg¢e Zemini

a) Isveren tarafindan; futbol kale diregi, basketbol potasi ve voleybol direklerinin devrilmesi
olimli kazalara neden olabilecegi i¢in bahgede yer alan bu gibi direklerin saglamligi aylik
olarak kontrol ettirilmelidir.

b) Bahge giris kapist ve bahgeyi ¢evreleyen demirlerin saglamligi belirli periyotlarla kontrol
edilmelidir.

c) Bahge zemininin uygun malzeme ile dosemesinin yapilmasi ve kayip diismelere karsi
onlem alinmas1 gerekmektedir.

d) Bahge, degisik amacl sivri materyallerden temizlenmelidir.
e) Bahgeden cikislar direk giivenli alana yapilmalidir.

f) Bahge ihata duvari ve eklerinin; yikilma, yirtma, kesme gibi riskleri tasimiyor olmasi
gerekir.

K/04: Tiim Odalarin Tanimlanmasi
a) Kurumda bulunan tiim odalarin girisinde uygun tanimlama yapilmasi gerekmektedir.

b) Kurumda ayni cinsten alanlarin bulunmasi halinde bu alanlara numaralandirma sistemi ile
numara verilmesi ya da igeriklerinin acikg¢a belirtilmesi gerekmektedir.(6rnegin depo 1, depo
2 ya da malzeme deposu, kimyasal malzeme deposu vb. gibi)
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c) Atll durumda olan malzemeler ve makinelerin, is saghigi ve giivenligini tehlikeye
sokmayacak sekilde belirlenecek depoda istiflenmesinin yapilmasi gerekmektedir.

K/05: Pencerelerin Giivenligi
Pencerelerin emniyet ve glivenlik acisindan yarim agilir duruma getirilmesi gerekmektedir.
K/06: Giris Kapis1 Giivenligi

a) Kurumda giris kapisinin giivenligini saglamak i¢in, bir giivenlik gorevlisi bulunmasi ve
giivenlik gorevlisinin bulunmamasi durumunda kurumda goérevlendirilecek bir kisinin giris
kapisinda nébet tutmasi gerekmektedir.

b) Giriste nobet tutan kisi, gelen ziyaretcilerin bilgilerini ve kimi ziyarete geldigine dair
bilgileri ziyaret¢i defterine kaydetmek zorundadir.

C) Ziyaretgiler, ziyaret edecegi kisilerin yanina kadar ndbet¢i personel ya da 6grenci esliginde
gider.

d) Ziyaret¢i kartlari, gelen ziyaretcilere kimlik karsiliginda verilir ve ¢ikista ziyaretgilere
kimlikleri teslim edilerek ziyaretgi kartlari geri alinir.

e) Kurumda isi olmayanlar bina igerisine alinmaz.
K/07: Aydinlatma Sistemi

a) Tiim alanlarm giin 15181yla yeter derecede aydinlatilmis olmasi esastir. Isin konusu veya
igyerinin insa tarzi nedeniyle giin 1s18indan yeterince yararlanilamayan hallerde yahut gece
calismalarinda, suni 1s1kla uygun ve yeterli aydinlatma saglanir.

b) Calisma mabhalleri ve gecis yollarindaki aydinlatma sistemleri, ¢alisanlar ig¢in kaza riski
olusturmayacak tiirde olmali ve uygun sekilde yerlestirilmelidir.

¢) Aydinlatma sisteminin, devre dis1 kalmasinin ¢alisanlar igin risk olusturabilecegi yerlerde,
yeterli aydinlatmay1 saglayacak ayri bir enerji kaynagina bagli acil aydinlatma sistemi
bulunur.

d) Aydinlatma sistemi igin kullanilan fliioresan lambalarinin korunakli olmasi ve diismeye
kars1 6nlemlerinin alinmasi zorunludur.

K/08: Kalorifer Peteklerine Carpma Sonucu Olumsuz Etkilerini Azaltic1 Tedbirlerin Alinmasi

Kalorifer peteklerinin, sert ve keskin yiizeyleri tehlike arz etmeyecek sekilde
diizeltilmeli ve bu konuda gerekli 6nlemlerin alinmasi saglanmalidir.

K/09: Cat1 Giivenligi
a) Catiya kontrolsiiz ¢ikislarin 6nlenmesi gerekmektedir.

b) Cat1 kapaklarinin siirekli kilit altinda tutulmasi ve anahtarinin yetkili kiside bulunmasi
gerekmektedir.

¢) Catilardan sarkan buz sarkitlarinin, temizlenmis olmasi gerekmektedir.
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d) Riizgarhi ve firtinali havalarda tehlikeli olabilecek eskimis kisimlarin degistirilmesi ve
kontrol edilmesi gerekmektedir.

K/10: Acikta Bulunan Cukurlarda Giivenlik Onemleri

a) Bahgede bulunan rogar, su deposu, su kuyulari, fosseptik ve kanalizasyon gibi alanlar i¢in
diismeye kars1 giivenlik dnlemlerinin alinmasi gerekmektedir.

b) Agikta bulunan gukurlarin agizlar1 kapatilmali ve kilit altina alinmalidir.
K/11: Kazan Dairesi Giivenlik Tedbirleri
a) Kazan dairesi isletme talimatinin, gériiniir bir yere asili olmas1 gerekir.

b) Kazan dairesi i¢erisinde bulunan kazan, boyler, kapali genlesme deposu vb. kapali kaplar
tizerinde kapasite, caligma basinci, imalat tarihi vb. bilgilerin olmas1 gerekmektedir.

c) Boru hatlari, pompa ve vanalar iizerinde uygun tanimlamalarin olmas1 gerekmektedir.
d) Aydinlatma ve havalandirmanin yeterli diizeyde olmas1 gerekmektedir.

e)Temiz hava girisi tarafinda; yanici ve patlayict gaz girislerinin Onlenmis olmasi
gerekmektedir.

f) Kazan dairelerinde duman detektorii ve gaz kesme ana vanasinin bulunmasi gerekmektedir.

g) Kazan dairesinin, depo amagl kullaniminin engellenmesi ve gereksiz malzemelerin
uzaklastirilmas: gerekmektedir.

h) Isil kapasiteleri 50 kW-350 kW arasinda olan kazan dairelerinde en az bir ¢ikis kapisi,
doseme alan1 100 m?nin iizerindeki veya 1sil kapasitesi 350 kW’ iizerindeki kazan
dairelerinde ise en az 2 ¢ikis kapisi olmalidir.

1) Kazan dairelerinde en az 1 adet 6 kg’lik ¢ok maksatli kuru kimyevi tozlu yangin sondiirme
cihazi, biiyiik kazan dairelerin de ise en az 1 adet yangin dolab1 bulundurulmalidir.

i) Kazan dairelerine sorumlu haricindeki kisilerin girmesi engellenmelidir.

J) Kazan dairelerinde, acil durdurma butonlarinin kolay goriilebilecek ve ulasilabilecek yerde
bulunmasi gerekmektedir.

k) Kazan dairesinde pis su giderinin bulunmamasi gerekmektedir.
K/12: Camasirhane giivenlik tedbirleri
a) Camasirhanelerde, elektrik panolariin bulunmasi engellenmelidir.

b) Camasirhanede ve tiim kaygan zeminlerde, dikkat kaygan zemin levhasiin bulunmasi
gerekmektedir.

€) Camasirhanede, ¢amasir kurutmak igin ip ve ¢amasir kurutma askiligmin kullanimi
engellenmelidir.

d) Camagirhanede, iitii bulunmasimin ve kullanilmasinin engellenmesi gerekmekte olup iitii
i¢in ayr1 bir oda olusturulmalidir.
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K/13: Yemekhane Giivenlik Tedbirleri

a) Aym anda 100’den fazla kisiye hizmet veren mutfaklarda, kullanilan davlumbazlarin
lizerinde yangin sondiirme sisteminin bulunmasi gerekmektedir.

b) Yemekhanede bulunan seyyar ocaklarin, yere sabitlenmesi gerekmektedir.

¢) Yemekhanede bulunan LPG tiipleri, bina disinda muhafaza edilerek, bakir borularla
emniyetli bir sekilde bina i¢ine alinmalidir.

d) Yemekhanelerde, gaz algilama detektorii ve otomatik gaz kesme sisteminin bulunmasi
gerekmektedir.

e) Yemekhanede bulunan kiyma makinesini kullanacak personelin tanimlanmasi ve kullanim
talimatinin ¢alisma alaninda uygun bir yere asilmasi1 gerekmektedir.

f) Yemekhanelerde kullanilan tiim makinelerin kullanim talimatinin olmasi ve uygun bir yere
asilmas1 gerekmektedir.

g)Yemekhanelerde kullanilan bigaklarin kilitli bir dolap icerisinde muhafaza edilmesi ve
dolabin UV (ultraviyole) 1sinl bir dolap olmasi gerekmektedir.

h)Yemekhanede ¢alisan personel igin tiiberkiiloz, hepatit ve portdr muayenesi yapilmis
olmalidir.
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